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หลักการ 
 

  ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน ได้ด ำเนินกำรจัดกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำนให้แก่เด็ก
และเยำวชนที่มีอำยุระหว่ำง 3 ขวบ – 15 ปี ได้เข้ำรับกำรศึกษำข้ันพื้นฐำนทุกคน ซึ่งนักเรียนทุกคนจะต้องได้รับ
กำรศึกษำในวิชำต่ำง ๆ คือ คณิตศำสตร์ วิทยำศำสตร์ ภำษำไทย สังคมศึกษำ สุขศึกษำ พลศึกษำ จริยธรรม เป็น
พ้ืนฐำน ซึ่งในหลักสูตรกำรศึกษำได้ก ำหนดให้โรงเรียนด ำเนินกำรจัดท ำกิจกรรมนอกสถำนศึกษำ เพ่ือให้นักเรียน
ได้รับกำรเรียนรู้สิ่งใหม่ ๆ จำกประสบกำรณ์จริงนอกห้องเรียน 
  กระทรวงศึกษำธิกำรได้ก ำหนดระเบียบ ประกำศและมำตรกำรเกี่ยวกับกำรพำนักเรียนไปนอก
สถำนศึกษำให้แก่หน่วยงำนที่เกี่ยวข้องได้รับทรำบและน ำไปปฏิบัติ ซึ่งตำมระเบียบ ประกำศและมำตรกำร
ดังกล่ำวพอสรุปได้ว่ำกำรพำนักเรียนไปนอกสถำนศึกษำแบ่งออกได้เป็น 3 ประเภท คือ 
  1. กำรพำนักเรียนไปนอกสถำนศึกษำไม่ค้ำงคืน เป็นอ ำนำจของผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน 
ในกำรพิจำรณำอนุญำตให้พำนักเรียนไปนอกสถำนศึกษำ 
  2. กำรพำนักเรียนไปนอกสถำนศึกษำค้ำงคืน เป็นอ ำนำจของผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพ้ืนที่
กำรศึกษำหรือผู้ที่รับมอบหมำยหรือผู้มีอ ำนำจเหนือสถำนศึกษำขึ้นไปอีกชั้นหนึ่งแล้วแต่กรณี เป็นผู้พิจำรณำ                  
และอนุญำตให้พำนักเรียนไปนอกสถำนศึกษำ 
  3. กำรพำนักเรียนไปนอกรำชอำณำจักร เป็นอ ำนำจของเลขำธิกำรคณะกรรมกำรกำรศึกษำ 
ขั้นพ้ืนฐำนหรือผู้ที่ได้รับมอบหมำยเป็นผู้พิจำรณำและอนุญำต ซึ่งเลขำธิกำรคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน
ได้มอบอ ำนำจให้แก่ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำปฏิบัติรำชกำรแทนเลขำธิกำรคณะกรรมกำร
กำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำนในกำรพิจำรณำอนุญำตให้ข้ำรำชกำรครู บุคลำกรและนักเรียนในสังกัดเดิ นทำง                          
ไปต่ำงประเทศได้ทุกประเทศ (เฉพำะงบประมำณที่ไม่ผูกพันกับทำงรำชกำร) ตำมค ำสั่งส ำนักงำนคณะกรรมกำร
กำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน ที่  33/2556 เรื่อง มอบอ ำนำจอนุญำตให้ข้ำรำชกำรครู บุคลำกรและนักเรียน                       
ไปต่ำงประเทศเฉพำะงบประมำณท่ีไม่ผูกพันกับทำงรำชกำร 
  ในกำรไปนอกสถำนศึกษำของครู บุคลำกร และนักเรียน จะไม่รวมถึงกำรเดินทำงไกลและ 
กำรเข้ำค่ำยพักแรมของลูกเสือ ยุวกำชำดและเนตรนำรี และกำรไปนอกสถำนที่ตำมค ำสั่งในทำงรำชกำรและใน
กำรไปนอกสถำนศึกษำทุกครั้งจะต้องได้รับอนุญำตก่อน จึงจะออกเดินทำงไปนอกสถำนศึกษำได้ 
 

วัตถุประสงค์ 
 

1. เพื่อให้นักเรียนได้รับกำรเรียนรู้สิ่งใหม่ ๆ ที่มีอยู่นอกห้องเรียน 
2. เพื่อให้นักเรียนได้เรียนรู้จำกสภำพจริง ได้เห็นของจริงและได้รับประสบกำรณ์ตรงและสำมำรถน ำไปใช้ใน 
    ชีวิตประจ ำวันได้ 
3. เพื่อให้นักเรียนได้ท ำกิจกรรมกลุ่มและแลกเปลี่ยนเรียนรู้แสดงควำมคิดเห็นระหว่ำงกันภำยในกลุ่ม 
4. เพื่อให้นักเรียนได้แสวงหำควำมรู้ได้ด้วยตนเอง 
5. เพื่อให้นักเรียนรู้จักกำรแนะน ำช่วยเหลือผู้อื่นและกำรพ่ึงพำอำศัยซึ่งกันและกัน 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 

1. แจ้งระเบียบ ประกำศและมำตรกำร ที่เกี่ยวข้องกับกำรพำนักเรียนไปนอกสถำนศึกษำให้แก่
โรงเรียนในสังกัดได้รับทรำบและถือปฏิบัติ 

2. โรงเรียนที่ประสงค์จะพำนักเรียนไปนอกสถำนศึกษำส่งหนังสือพร้อมเอกสำรที่เกี่ยวข้อง                  
ในกำรขออนุญำตพำนักเรียนไปนอกสถำนศึกษำถึงส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 

3. ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำด ำเนินกำรตรวจสอบเอกสำรที่โรงเรียนจัดส่งมำให้ว่ำมีเอกสำร
ครบถ้วน ถูกต้องหรือไม่ ซึ่งประกอบด้วย 

 1. โครงกำรไปศึกษำดูงำนนอกสถำนศึกษำ 
 2. ก ำหนดกำรเดินทำงและแผนที่เส้นทำง 
 3. รำยชื่อนักเรียนและครูผู้ควบคุม 
 4. แบบขออนุญำตผู้บังคับบัญชำ 
 5. แบบขออนุญำตผู้ปกครอง 
 6. เอกสำรกำรประกันภัยของครูและนักเรียน 
 7. เอกสำรของพนักงำนขับรถที่จ้ำงเหมำ ประกอบด้วย 
  - ใบอนุญำตขับขี่รถยนต์ ตำมประเภทของรถ 
  - ส ำเนำทะเบียนบ้ำนผู้ขับรถยนต์ 

  4. ด ำเนินกำรเสนอขออนุญำตพำนักเรียนไปนอกสถำนศึกษำต่อผู้บังคับบัญชำเพ่ือพิจำรณำ
อนุญำต 
  5. เมื่อผู้บังคับบัญชำอนุญำตให้โรงเรียนพำนักเรียนไปนอกสถำนศึกษำแล้วก็ด ำเนินกำรแจ้ง
หนังสืออนุญำตพำนักเรียนไปนอกสถำนศึกษำให้แก่โรงเรียนได้รับทรำบ เพื่อพำนักเรียนไปนอกสถำนศึกษำ โดย
โรงเรียนต้องได้รับหนังสืออนุญำตให้พำนักเรียนไปนอกสถำนศึกษำก่อนจึงจะออกเดินทำงได้ พร้อมทั้งให้
โรงเรียนรำยงำนผลกำรพำนักเรียนไปนอกสถำนศึกษำให้ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำได้รับทรำบ เมื่อกลับจำก
กำรไปนอกสถำนศึกษำแล้ว 
  6. เมื่อโรงเรียนรำยงำนผลกำรไปนอกสถำนศึกษำให้ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำได้รับทรำบ
แล้ว ก็ด ำเนินกำรเสนอผู้บังคับบัญชำรับทรำบและเก็บเรื่อง 
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ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
 

  1. ระเบียบกระทรวงศึกษำธิกำร ว่ำด้วยกำรพำนักเรียนและนักศึกษำไปนอกสถำนศึกษำ                  
พ.ศ.2548 ประกำศ ณ วันที่ 30 กันยำยน พ.ศ.2548 
  2. หนังสือส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน ด่วนที่สุด ที่ ศธ 04277/50                     
ลงวันที่ 7 มีนำคม 2557 
  3. หนังสือส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน ด่วนที่สุด ที่ ศธ 04277/ว 65                    
ลงวันที่ 20 พฤษภำคม 2556 
  4. ประกำศกระทรวงศึกษำธิกำร เรื่อง  มำตรกำรในกำรพำนักเรียนและนักศึกษำ                               
ไปนอกสถำนศึกษำและเดินทำงไกล เข้ำค่ำยพักแรมของลูกเสือ เนตรนำรีและยุวกำชำด ประกำศ                                 
ณ วันที่ 30 เดือนพฤษภำคม พ.ศ.2551 
  5. ค ำสั่งส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน ที่ 33/2556 เรื่อง มอบอ ำนำจ
อนุญำตให้ขำรำชกำรครู บุคลำกรและนักเรียนไปต่ำงประเทศ เฉพำะงบประมำณท่ีไม่ผูกพันกับทำงรำชกำร 
  6. หนั งสื อส ำนั กงำนคณ ะกรรมกำรกำรศึ กษำขั้น พ้ื นฐำน  ที่  ศธ 04216/ว 69                         
ลงวันที่ 4 มกรำคม 2556 
  7. แนวปฏิบัติส ำหรับกำรขออนุญำตไปต่ำงประเทศของข้ำรำชกำรครูและบุคลำกร                               
ทำงกำรศึกษำ สังกัดส ำนักงำนคระกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน 
  8. หนังสือส ำนักเลขำธิกำรคณะรัฐมนตรี ด่วนที่สุด ที่ นร 0506/ว 54 ลงวันที่ 5 มีนำคม 2558 
  9. ตัวอย่ำงหนังสือขออนุญำตพำนักเรียนไปนอกสถำนศึกษำของโรงเรียน 
  10. ตัวอย่ำงหนังสืออนุญำตพำนักเรียนไปนอกสถำนศึกษำ 
  11. ตัวอย่ำงแบบรำยงำนผลกำรขออนุญำตพำนักเรียนไปนอกสถำนศึกษำ 
  12. กำรใช้เงินนอกงบประมำณ (รำยได้สถำนศึกษำ) ในกำรเดินทำงไปต่ำงประเทศ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารอ้างอิง 
 
 
 

 


