
คู่มือปฏิบัติงาน 
ของ นางปรียา  สงค์ประเสริฐ 

ต าแหน่ง ศึกษานิเทศก์ช านาญการพิเศษ 
กลุ่มนิเทศติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา  สพป.นศ.1 

เร่ือง การปฏิบัติงานประกันคุณภาพการศึกษา 
 

ลักษณะงาน 

เป็นการด าเนินงานเพื่อให้โรงเรียนในสังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษานครศรีธรรมราช
เขต 1 ให้สามารถบริหารคุณภาพ การประกันคุณภาพการศึกษา มาตรฐานคุณภาพการศึกษา สามารถศึกษา 
วิเคราะห์ วิจัย จัดท ามาตรฐาน พัฒนาระบบประกันคุณภาพภายในของสถานศึกษา โดยการนิเทศ ก ากับ 
ติดตาม และประเมินผลการประกันคุณภาพภายในของสถานศึกษา ให้ค าปรึกษา ข้อเสนอแนะ และวางระบบ
การ จัดท ารายงานผลการประเมินตนเองของสถานศึกษา เพ่ือการพัฒนาอย่างต่อเนื่องและพร้อมรับการ
ประเมิน ภายนอก 

ขั้นตอน/กระบวนการปฏิบัติงาน 

งานประกันคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา มีหน้าที่และความรับผิดชอบ ดังนี้ 
 1. ศึกษาเอกสารที่เกี่ยวข้องกับกฎหมาย  ระเบียบ และประกาศกฎกระทรวงหรือแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการ
ประกันคุณภาพการศึกษา  
 2. วิเคราะห์ และวางแผนการด าเนินงานประกันคุณภาพการศึกษาของสถานศึกษา 
 - ศึกษามาตรฐานการศึกษาข้ันพื้นฐานเพื่อการประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา  
 -ศึกษาแนวทางการก าหนดค่าเป้าหมายของสถานศึกษา 
 - ศึกษาแนวทางการประเมินคุณภาพภายนอกของ ส านักงานรับรองมาตรฐานและประเมินคุณภาพ
การศึกษา (องค์การมหาชน)  
 3. แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินงานประกันคุณภาพการศึกษาและประชุมวางแผนเพ่ือขับเคลื่อนการ
ประกันคุณภาพการศึกษาของโรงเรียนในสังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษานครศรีธรรมราช     
เขต 1 
 4. ประชุมสัมมนา ชี้แจงเพ่ือสร้างความเข้าใจเกี่ยวกับการประกันคุณภาพการศึกษา ตามกฎกระทรวง 
และประกาศกระทวงศึกษาธิการ เรื่อง ให้ใช้มาตรฐานการศึกษาระดับ ปฐมวัย ระดับการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
และระดับการศึกษาขั้นพ้ืนฐานศูนย์การศึกษาพิเศษ พ.ศ. 2561 และแนวทางการประเมินคุณภาพภายนอก 
 5. นิเทศติดตามการด าเนินงานประกันคุณภาพการศึกษาของสถานศึกษา  

-การจัดท ามาตรฐานการศึกษา 
-การก าหนดค่าเป้าหมายสถานศึกษา 
-การเขียนรายงานการประเมินตนเองของสถานศึกษา 
6. นิเทศตามค าร้องขอของโรงเรียนในประเด็นต่าง ๆ เกี่ยวกับการประกันคุณภาพการศึกษา 
7. ประชุมเตรียมความพร้อมโรงเรียนที่มีความประสงค์และมีความพร้อมในการรับการประเมิน

คุณภาพภายนอก 



8. ชี้แจง สร้างความเข้าใจ และประสานงานกับหน่วยงานต้นสังกัด และ สมศ. เพ่ือเตรียมรับการ
ประเมินคุณภาพภายนอก 

9. สังเคราะห์รายงานการประเมินตนเองของสถานศึกษา เพ่ือน าผลที่ได้มาวางแผนแนวทางการ
พัฒนาระบบการประกันคุณภาพการศึกษาต่อไป 

10. สรุปรายงานผลการด าเนินงาน  
 
แผนผังการปฏิบัติงาน 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ศึกษานิเทศก์/กลุ่มนิเทศติดตาม
ผลการจัดการศึกษา 

 1. ศึกษาเอกสารที่เกี่ยวข้องกับกฎหมาย  ระเบียบ และประกาศกฎกระทรวงหรือแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการ
ประกันคุณภาพการศึกษา  
 2. วิเคราะห์ และวางแผนการด าเนินงานประกันคุณภาพการศึกษาของสถานศึกษา 
 3. แต่งตั้งคณะท างาน มอบหมายงาน ด าเนินงาน 
 4. ก าหนดเป้าหมาย ผลสัมฤทธิ์ของงาน 
 

ผู้อ านวยการกลุ่มนิเทศติดตามฯ 

รองฯฝ่ายนิเทศติดตามฯ 

ด าเนินงานตามแผน 

สรุป รายงาน ปรับปรุง 

ผอ.สพป.นศ.1 

ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

ข้อมูลย้อนกลับ 



วิธีการติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน 
 1. ประชุมคณะท างาน/บันทึกแจ้งเวียน นิเทศติดตามงานตามระยะเวลาที่ก าหนด 
 2. รายงานผลการปฏิบัติงานให้ผู้บังคับบัญชาตามล าดับขั้น 
 
เอกสาร/หลักฐานอ้างอิง 
 1. ระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2546 
 2. พระราชบัญญัติการศึกษา พ.ศ. 2542 และฉบับปรับปรุง 2546 
 3. กฎกระทรวง การประกันคุณภาพการศึกษา พ.ศ. 2561 
 4. ประกาศส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน เรื่อง แนวปฏิบัติการด าเนินงานประกัน
คุณภาพการศึกษา ระดับการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พ.ศ. 2561 
 5. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง ให้ใช้มาตรฐานการศึกษา ระดับปฐมวัย ระดับการศึกษาขั้น
พ้ืนฐาน และระดับการศึกษาขั้นพ้ืนฐานศูนย์การศึกษาพิเศษ 
 
 
 
 


