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  เอกสารฉบับนี้เป็นคู่มือการด าเนินงานการคัดเลือกนักเรียน นักศึกษา และสถานศึกษาเพ่ือรับ
รางวัลพระราชทาน ระดับการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน เพ่ือให้การปฏิบัติงานการคัดเลือกนักเรียน นักศึกษา และ
สถานศึกษาเพ่ือรับรางวัลพระราชทานเป็นมาตรฐานเดียวกัน สอดคล้องกับนโยบาย วิสัยทัศน์ของหน่วยงาน 
และเพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานทราบว่าควรปฏิบัติงานอย่างไร เมื่อไหร กับใคร บุคลากรสามารถท างานแทนกันได้  จึง
ได้จัดท าคู่มือให้ผู้ปฏิบัติงานใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานโดยมีสาระประกอบด้วย หลักเกณฑ์ ขั้นตอน 
แนวทางพร้อมทั้งเอกสารที่ใช้ในการปฏิบัติงาน ตลอดจนระเบียบที่เกี่ยวข้อง เพ่ือช่วยสร้างความเข้าใจในการ
ปฏิบัติงาน โดยหวังว่าคู่มือนี้จะเป็นประโยชน์ต่อผู้ปฏิบัติงานที่เกี่ยวข้องให้สามารถปฏิบัติงานได้อย่างมี
ประสิทธิภาพและบรรลุวัตถุประสงค์ต่อไป 
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ความเป็นมา 

 
การคัดเลือกนักเรียนและสถานศึกษาเพ่ือรับรางวัลพระราชทาน เป็นภารกิจที่ได้ด าเนินการด าเนินการมาตั้งแต่ 
พ.ศ. ๒๕๐๖ ตามพระราชปรารภของพระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช บรมนาถบพิตร ที่ทรง
ให้ความส าคัญกับการส่งเสริมคุณภาพการศึกษา โดยทรงมีพระราชประสงค์ที่จะพระราชทานรางวัล  ให้แก่
นักเรียนที่มีความประพฤติดีและมีความมานะพยายามศึกษาเล่าเรียนจนได้ผลดีรวมทั้งโรงเรียน ที่จัดการศึกษา
ดีจนนักเรียนได้รับผลการเรียนดีเป็นส่วนรวม การคัดเลือกนักเรียนและสถานศึกษา เพ่ือรับรางวัลพระราชทาน
นี้มีการพัฒนามาอย่างต่อเนื่อง ปัจจุบันส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ด าเนินการคัดเลือก
นักเรียนและสถานศึกษาเพ่ือรับรางวัลพระราชทาน ระดับการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน โดยการคัดเลือกนักเรียนเพ่ือ
รับรางวัลพระราชทานแบ่งเป็น ๓ ระดับ ได้แก่ ระดับ ประถมศึกษา ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น และระดับ
มัธยมศึกษาตอนปลาย ส่วนการคัดเลือกสถานศึกษาเพ่ือรับรางวัลพระราชทานแบ่งเป็น ๓ ระดับ ได้แก่ ระดับ
ก่อนประถมศึกษา ระดับ ประถมศึกษา และระดับมัธยมศึกษา ในการคัดเลือกก าหนดให้ใช้แบบประเมินและ
คู่มือการประเมิน ตามที่ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานจัดท าขึ้น ทั้งนี้เป็นไปตามประกาศของ
ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานและประกาศกระทรวงศึกษาธิการ ทุกวันนี้การพัฒนาคุณภาพ
การศึกษาเปลี่ยนแปลงไปอย่างรวดเร็วตามเทคโนโลยีที่ก้าวหน้ามากขึ้น ท าให้มีประเด็นส าคัญในการยกระดับ
คุณภาพการศึกษาหลายประการที่ควรได้รับการปรับปรุง ประกอบกับนโยบายปฏิรูประบบการประเมินและ
การประกันคุณภาพการศึกษาที่ก าหนดให้การประเมิน ต้องไม่สร้างความเครียด ประเด็นการประเมินต้อง
กระชับตรงประเด็น เลือกประเด็นประเมินที่ส าคัญและ สะท้อนคุณภาพที่แท้จริง ปรับทัศนคติการประเมินให้
ถูกต้องว่าเน้นการประเมินตามบริบทที่เป็นจริงที่ สถานศึกษาด าเนินการมาต่อเนื่อง ไม่ใช่สร้างเอกสารเพ่ือรับ
การประเมิน วิธีประเมินต้องได้จากการเก็บ รวบรวมข้อมูลจากหลายแห่ง แล้วจึงอภิปรายสรุปเพ่ือตัดสินใจ 
ด้วยเหตุนี้ กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษานครศรีธรรมราช เขต ๑ 
จึงได้จัดท าคู่มือการด าเนินงานการคัดเลือกนักเรียน นักศึกษา และสถานศึกษาเพ่ือรับรางวัลพระราชทาน
ระดับการศึกษาข้ันพื้นฐาน นี้ขึ้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
๒ 

 
๑.ชื่อกระบวนงาน   
งานการคัดเลือกนักเรียน นักศึกษา และสถานศึกษาเพ่ือรับรางวัลพระราชทาน 

๒.วัตถุประสงค์ 
๑) เพ่ือให้กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษานครศรีธรรมราช    

เขต ๑ มีคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจน เป็นลายลักษณ์อักษร ทันสมัย เข้าถึงได้ง่าย แสดงถึงรายละเอียดขั้นตอน
การปฏิบัติงาน  
  ๒) เพ่ือพัฒนาการท างานของบุคลากรให้เป็นมืออาชีพ  

๓) เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานให้เกิดคุณภาพ ผู้มีส่วนเกี่ยวข้องและผู้มารับบริการ เกิด
ความพึงพอใจในการปฏิบัติงานของกลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา  

๓.ขอบเขตของงาน 
     ๑) นักเรียนระดับประถมศึกษา ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น และระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย 
 ๒) สถานศึกษาระดับก่อนประถมศึกษา  ระดับประถมศึกษา และระดับมัธยมศึกษา 

๔.ค าจ ากัดความ 
“นักเรียน” หมายถึง ผู้เรียนในระดับประถมศึกษา มัธยมศึกษา และประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) 
“นักศึกษา” หมายถึง ผู้เรียนในระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) ระดับอุดมศึกษาและ

ผู้เรียนหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้นในสถานศึกษาที่จัดการศึกษาตามหลักสูตรกระทรวงศึกษาธิการ 
“สถานศึกษา” หมายถึง สถานศึกษาหรือหน่วยงานที่จัดการศึกษาตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ

ว่าด้วยรางวัลพระราชทานแก่นักเรียน นักศึกษา และสถานศึกษา พ.ศ.๒๕๕๕ 

๕.ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 ๑) สร้างความเข้าให้สถานศึกษา บุคลากรเห็นความส าคัญเก่ียวกับการคัดเลือกนักเรียน นักศึกษาและ
สถานศึกษาเพ่ือรับรางวัลพระราชทาน 

 ๒) รับฟังและเข้าร่วมประชุมเพ่ือรับนโยบายและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการคัดเลือกนักเรียน นักศึกษา
และสถานศึกษาเพ่ือรับรางวัลพระราชทาน 

 ๓) ถ่ายทอดองค์ความรู้สู่สถานศึกษาและบุคลากร 

 ๔) ประสาน สนับสนุนให้นักเรียน นักศึกษา และสถานศึกษาส่งผลงานเข้ารับการประเมิน 

 

 

 

 

 



 

๓ 

 

๖. Flow Chart การปฏิบัติงาน 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จดัท ำแผนงำนโครงกำร 

ประชมุชีแ้จงผู้บริหำรสถำนศกึษำและผู้ รับผิดชอบงำน

กำรคดัเลอืกนกัเรียน นกัศกึษำและสถำนศกึษำเพื่อรับ

รำงวลัพระรำชทำน 

แตง่ตัง้คณะกรรมกำรด ำเนินงำน 

สนบัสนนุ สง่เสริมยกระดบัคณุภำพนกัเรียน และ

สถำนศกึษำให้มคีณุภำพตำมหลกัเกณฑ์ 

สรุป ติดตำม ประเมินผล 



 
๔ 

๗.เอกสารที่ใช้ 
   ๗.๑ แบบประเมินนักเรียนเพื่อรับรางวัลพระราชทาน ระดับการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
   ๗.๒ แบบประเมินสถานศึกษาเพื่อรับรางวัลพระราชทาน ระดับก่อนประถมศึกษา 
   ๗.๓ แบบประเมินสถานศึกษาเพื่อรับรางวัลพระราชทาน ระดับประถมศึกษาและมัธยมศึกษา 

๘. เอกสารอ้างอิง/หลักฐาน 
๑) ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยรางวัลพระราชทานแก่นักเรียน นักศึกษา และสถานศึกษา พ.ศ. 

๒๕๕๕  ประกาศเม่ือวันที่ ๒๐ สิงหาคม ๒๕๕๕ 
๒) ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยรางวัลพระราชทานแก่นักเรียน นักศึกษา และสถานศึกษา(ฉบับ

ที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๖  ประกาศเม่ือวันที่ ๒๗ สิงหาคม ๒๕๕๖ 
๓) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง หลักเกณฑ์และแนวทางการคัดเลือกนักเรียน นักศึกษา และ

สถานศึกษา เพ่ือรับรางวัลพระราชทาน  ประกาศเมื่อวันที่ ๑๐ สิงหาคม ๒๕๖๑ 
๔) ประกาศส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน เรื่อง การคัดเลือกนักเรียน  และสถานศึกษา 

เพ่ือรับรางวัลพระราชทานระดับการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ประจ าปีการศึกษา ๒๕๖๑ ประกาศเมื่อวันที่ 
๑๗ สิงหาคม ๒๕๖๑ 

๕) คู่มือการประเมินนักเรียนเพื่อรับรางวัลพระราชทานระดับการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน   สิงหาคม ๒๕๖๑ 
๖) คู่มือการประเมินสถานศึกษาเพ่ือรับรางวัลพระราชทานระดับก่อนประถมศึกษา  สิงหาคม ๒๕๖๑ 
๗) คู่มือการประเมินสถานศึกษาเพ่ือรับรางวัลพระราชทานระดับประถมศึกษาและมัธยมศึกษา 

 สิงหาคม ๒๕๖๑ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


