
คู่มือปฏิบัติงาน 
ของ นางสาวธัญชนก  ฤทธิมาส 

ต าแหน่ง ศึกษานิเทศก์ช านาญการพิเศษ 
กลุ่มนิเทศติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา 

เร่ือง การปฏิบัติงานโรงเรียนสุจริต (หลักสูตรต้านทจุริต) 
ลักษณะงาน 

เป็นการด าเนินงานเพ่ือให้โรงเรียนในสังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษานครศรีธรรมราช
เขต 1 ให้สามารถน าหลักสูตรไปใช้ในการจัดการเรียนการสอน และปรับปรุงหลักสูตรให้สอดคล้องตามบริบท
ของแต่ละโรงเรียน 
ขั้นตอน/กระบวนการปฏิบัติงาน 

โรงเรียนสุจริต (หลักสูตรต้านทุจริต) มีหน้าที่และความรับผิดชอบ ดังนี้ 
 1. ศึกษาเอกสาร หนังสือ ที่เกี่ยวข้องกับหลักสูตรการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 2551 หลักสูตรต้านทุจริต และ
แนวทางการใช้หลักสูตร 
 2. วิเคราะห์ และวางแผนการด าเนินงานโครงการ (หลักสูตรต้านทุจริตศึกษา)    
 3. แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินงานโครงการ (หลักสูตรต้านทุจริตศึกษา) และประชุมวางแผนเพ่ือ
ขับเคลื่อนการการน าหลักสูตรไปใช้ตามบริบทของโรงเรียนในสังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา
นครศรีธรรมราช  เขต 1 

4. อบรม ครู ผู้บริหารเพ่ือชี้แจง สร้างความเข้าใจ ในการด าเนินการน าหลักสูตรต้านทุจริตไปใช้ใน
สถานศึกษา 

5. นิเทศติดตามการด าเนินงานการน าหลักสูตรต้านทุจริตไปใช้ในสถานศึกษา  
- การน าหลักสูตรไปใช้ในกลุ่มสาระการเรียนรู้เพ่ิมเติม 
- การน าหลักสูตรไปใช้จัดการเรียนการสอนในกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
- การน าหลักสูตรไปใช้จัดการเรียนการสอนโดยบูรณาการกับกลุ่มสาระการเรียนรู้อ่ืน 
- การน าหลักสูตรไปใช้จัดการเรียนการสอนโดยบูรณาการกับกลุ่มสาระสังคมศึกษา ศาสนา  

และวัฒนธรรม 
- การน าหลักสูตรจัดกิจกรรมเสริมหลักสูตรหรือบูรณาการกับวิถีชีวิตในสถานศึกษา 

6. สรุปรายงานผลการด าเนินงาน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



แผนผังการปฏิบัติงาน 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วิธีการติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน 
 1. ประชุมคณะท างาน/บันทึกแจ้งเวียน นิเทศติดตามงานตามระยะเวลาที่ก าหนด 
 2. รายงานผลการปฏิบัติงานให้ผู้บังคับบัญชาตามล าดับขั้น 
 
 
 
 

ศึกษานิเทศก์/กลุ่มนิเทศติดตาม
ผลการจัดการศึกษา 

 1. ศึกษาเอกสารที่เกี่ยวข้องเกี่ยวกับโรงเรียนสุจริต หลักสูตรต้านทุจริต หลักสูตรการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
2551  
 2. วิเคราะห์ และวางแผนการด าเนินงานประกันคุณภาพการศึกษาของสถานศึกษา 
 3. แต่งตั้งคณะท างาน มอบหมายงาน ด าเนินงาน 
     4. สรุป รายงานผล 
 

ผู้อ านวยการกลุ่มนิเทศติดตามฯ 

รองฯฝ่ายนิเทศติดตามฯ 

ด าเนินงานตามแผน 

สรุป รายงาน ปรับปรุง 

ผอ.สพป.นศ.1 

ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

ข้อมูลย้อนกลับ 



เอกสาร/หลักฐานอ้างอิง 
 1. คู่มือหลักสูตรต้านทุจริตศึกษา 
 2. แผนการจัดการเรียนรู้หลักสูตรต้านทุจริตศึกษา  อนุบาล- มัธยมศึกษาปีที่ 3 
 3. หลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 2551 
 4. แนวทางการจัดการเรียนการสอนหลักสูตรต้านทุจริต 
 5. คู่มือการด าเนินงานโรงเรียนสุจริต 
 
 
 
 


