
คู่มือปฏิบัติงาน 

ของ นางสาวสุลาลัย  ทองดี 

ตำแหน่ง ศึกษานิเทศก์ชำนาญการ 

กลุ่มนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา 

เรื่อง การประเมินความสามารถด้านการอ่านออก เขียนได้ (RT) ของนักเรียนชั้นประถมศึกษาปีที่ ๑ 

ลักษณะงาน 
เป็นการดำเนินงานเพื่อพัฒนาการจัดการเรียนการสอนของผู้เรียนชั้นประถมศึกษาปีที่ 1 ในด้าน

การอ่านออก เขียนได้ เพ่ือแก้ปัญหาภาวะถดถอยทางการเรียนรู้ของนักเรียน 

ขั้นตอน/กระบวนการปฏิบัติงาน 
นโยบายเดินหน้าพัฒนาการประเมินความสามารถด้านการอ่านออก เขียนได้ มีหน้าที่และความรับผิดชอบ 

ดังนี้ 
  1. ศึกษาเอกสาร หนังสือ ที่เกี่ยวข้องกับการพัฒนาการประเมินความสามารถด้านการอ่านออก เขียนได้ 
และแนวทางการใช้หลักสูตรสถานศึกษาในกลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย 
  2. วิเคราะห์ และวางแผนการดำเนินงานพัฒนาการประเมินความสามารถด้านการอ่านออก เขียนได้
สำหรับแก้ปัญหาภาวะถดถอยทางการเรียนรู้ของนักเรียน 
  3. แต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินงานโครงการและประชุมวางแผนเพ่ือขับเคลื่อนนโยบายสู่การปฏิบัติ ด้าน
การอ่านออก เขียนได้ สำหรับแก้ปัญหาภาวะถดถอยทางการเรียนรู้ของนักเรียนของโรงเรียนในสังกัดสำนักงานเขต
พ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษานครศรีธรรมราช  เขต 1 

4. อบรม ครู ผู้บริหารเพื่อชี้แจง สร้างความเข้าใจ ในการดำเนินการแก้ปัญหาด้านการอ่านออก เขียนได้
ทางการเรียนรู้ของนักเรียน 

5. นิเทศติดตามการดำเนินงานการแก้ปัญหาด้านการอ่านออก เขียนได้ ทางการเรียนรู้ของนักเรียน 
6. สรุปรายงานผลการดำเนินงาน  

 

 

 

 

 

 

 



 
 
แผนผังการปฏิบัติงาน 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

วิธีการติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน 
 1. ประชุมคณะทำงาน/บันทึกแจ้งเวียน นิเทศติดตามงานตามระยะเวลาที่กำหนด 
 2. รายงานผลการปฏิบัติงานให้ผู้บังคับบัญชาตามลำดับขั้น 

 

 

ศึกษานิเทศก์/กลุม่นิเทศตดิตามผล
การจัดการศึกษา 

 1. ศึกษาเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการพัฒนาการอ่านออก เขียนได้ ภาวะการถดถอยทางการเรียนรู้ 
 2. วิเคราะห์ และวางแผนการดำเนินการแก้ปัญหาการอ่านออก เขียนได้ ทางการเรียนรู้ของนักเรียน 

 3. แต่งตั้งคณะทำงาน มอบหมายงาน ดำเนินงาน 

     4. สรุป รายงานผล 
 

ผู้อ ำนวยกำรกลุ่มนิเทศติดตำมฯ 

รองฯฝ่ำยนิเทศตดิตำมฯ 

ด ำเนินงำนตำมแผน 

สรุป รำยงำน ปรับปรุง 

ผอ.สพป.นศ.1 

ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

ขอ้มลูยอ้นกลบั 



เอกสาร/หลักฐานอ้างอิง 
 1. คู่มือในการปฏิบัติงานกิจกรรม ติดตาม ตรวจสอบ 
 2. แผนการนิเทศ ติดตาม และประเมินผล 
 3. หลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 2551 
 4. แนวทางการจัดการเรียนการสอนด้านการอ่าน การเขียน 
 5. คู่มือการดำเนินงานความสามารถด้านการอ่าน การเขียน 
 

 


