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ค ำน ำ  

ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน มีนโยบำยและแนวทำงกำรด ำเนินงำนป้องกัน 
เฝ้ำระวัง ติดตำม และช่วยเหลือเด็กตกหล่นออกกลำงคัน ให้กลับเข้ำสู่ระบบกำรศึกษำ ที่สอดคล้องกับ 
แผนแม่บทภำยใต้ยุทธศำสตร์ชำติ (พ.ศ. 2561 – 2580) และแผนปฏิรูปประเทศด้ำนกำรศึกษำ ก ำหนดให้มี
กำรพัฒนำเด็กตั้งแต่ระดับปฐมวัยให้มีสมรรถนะและลักษณะที่ดีสมวัยทุกด้ำน โดยกำรปฏิรูปกระบวนกำร
เรียนรู้ที่ตอบสนองต่อกำรเปลี่ยนแปลงในศตวรรษที่ 21 ตระหนักถึงพหุปัญญำของมนุษย์ที่หลำกหลำย  
มีเป้ำหมำยให้ผู้เรียนทุกกลุ่มวัยได้รับกำรศึกษำที่มีคุณภำพตำมมำตรฐำน มีทักษะที่จ ำเป็นของโลกอนำคต 
สำมำรถแก้ปัญหำ ปรับตัว สื่อสำร และท ำงำนร่วมกับผู้อ่ืนได้อย่ำงมีประสิทธิผล มีวินัย มีนิสัย ใฝ่เรียนรู้  
อย่ำงต่อเนื่องตลอดชีวิต รวมทั้งเป็นพลเมืองที่ดี รู้สิทธิและหน้ำที่ มีควำมรับผิดชอบและมีจิตสำธำรณะ  
และที่ส ำคัญกำรแก้ปัญหำเด็กออกกลำงคันเป็นกำรช่วยเหลือเด็กให้มีโอกำสเรียนรู้  อย่ำงมีคุณภำพ 
ตำมหลักสูตรกำรศึกษำภำคบังคับ  

ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำนครศรีธรรมรำช เขต 1 จึงได้จัดท ำแนวทำง 
กำรป้องกัน เฝ้ำระวัง ติดตำม และช่วยเหลือเด็กออกกลำงคันของผู้เรียนระดับกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน เพ่ือใช้ใน
กำรแก้ปัญหำนักเรียนขำดเรียน นักเรียนออกกลำงคัน และไม่จบพร้อมรุ่น หรือหำยไปจำกสำรระบบให้กลับเข้ำ
สู่ระบบกำรศึกษำ  

 
 
 

                            กลุ่มส่งเสริมกำรจัดกำรศึกษำ  
                       ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำนครศรีธรรมรำช เขต 1 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
สำรบัญ  

เรื่อง                                                                                                                  หน้ำ  
 
ค ำน ำ                                                                                                                
สำรบัญ                                                                                                             
ควำมเป็นมำและควำมส ำคัญ                                                                                   1  
เป้ำหมำย                                                                                                          1  
ขอบเขตกำรด ำเนินงำน                                                                                          1  
ผลที่คำดว่ำจะได้รับ                                                                                              1  
ค ำนิยำม                                                                                                           2  
แนวทำงกำรด ำเนินงำนตำมพระรำชบัญญัติกำรศึกษำภำคบังคับ พ.ศ. 2545                                  
ของส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำนครศรีธรรมรำช เขต ๑                                   4 
มำตรกำรช่วยเหลือนักเรียนที่มีแนวโน้มออกกลำงคัน หรือออกกลำงคัน                        
กรณีขอเข้ำศึกษำต่อ ณ ศูนย์ส่งเสริมกำรเรียนรู้ประจ ำจังหวัด                                             7 
แนวทำงกำรป้องกันและลดปัญหำกำรออกกลำงคันของนักเรียน                                          8  
            แบบส ำรวจข้อมูลนักเรียนที่มีแนวโน้มออกกลำงคัน หรือออกกลำงคัน  
                แบบ พฐ.14 แบบหนังสือเตือนให้ผู้ปกครองส่งเด็กเข้ำเรียน  
                แบบ พฐ.16 แบบหนังสือรำยงำนกรณีผู้ปกครองไม่ปฏิบัติ  
                ตำมพระรำชบัญญัติกำรศึกษำภำคบังคับ พ.ศ. 2545  
                แบบ พฐ.17 แบบหนังสือเตือนผู้ปกครองส่งนักเรียนเข้ำเรียน 
             แบบ พฐ.17/1 แบบรำยงำนกรณีนักเรียนหยุดเรียน 
             แบบ พฐ.20 แบบหนังสือขออนุญำตจ ำหน่ำยนักเรียน 
             แบบ พฐ.23 แบบรับรองกำรไม่มีตัวตน 
             แบบขึ้นทะเบียนหำงำน  
             แบบค ำขอรับควำมช่วยเหลือผู้ประสบปัญหำทำงสังคม  
               กระทรวงกำรพัฒนำสังคมและควำมม่ันคงของมนุษย์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
     

                                                                                                                       1 

มำตรกำรและแนวทำงด ำเนินกำรให้เด็กอยู่ในระบบจนจบกำรศึกษำภำคบังคับ  
และกำรแก้ไขปัญหำนักเรียนออกกลำงคัน ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำนครศรีธรรมรำช เขต 1  

ควำมเป็นมำและควำมส ำคัญ  

ตำมบทบัญญัติในรัฐธรรมนูญแห่งรำชอำณำจักรไทยพุทธศักรำช 2560 มำตรำ 54  
“รัฐต้องด ำเนินกำร ให้เด็กทุกคนได้รับกำรศึกษำเป็นเวลำสิบสองปีตั้งแต่ก่อนวัยเรียนจนจบกำรศึกษำ 
ภำคบังคับอย่ำงมีคุณภำพ โดยไม่เก็บค่ำใช้จ่ำย” โดยเจตนำรมณ์ของรัฐธรรมนูญและพระรำชบัญญัติกำรศึกษำ
แห่งชำติทุกฉบับ ได้ให้ควำมส ำคัญในกำรจัดกำรศึกษำเป็นอย่ำงยิ่ง กำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำนส ำหรับคนไทย    
อย่ำงน้อยควรต้องได้รับกำรศึกษำในระดับก่อนระดับอุดมศึกษำ และก ำหนดให้คนไทยทุกคนต้องได้รับ
กำรศึกษำตำมกำรศึกษำขั้น พ้ืนฐำน เป็น เวลำ  9 ปี  แต่ปั จจุบันประเทศไทยยั งมี เด็กตกหล่นและ 
เด็กออกกลำงคัน จึงจ ำเป็นอย่ำงยิ่งที่ต้องหำแนวทำงในกำรด ำเนินงำนป้องกัน เฝ้ำระวัง ติดตำมและช่วยเหลือ 
เด็กออกกลำงคันให้ได้รับกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน เพ่ือพัฒนำให้เด็กเหล่ำนี้เป็นบุคคลที่มีคุณภำพ เป็นพลังในกำร
พัฒนำประเทศต่อไป  

ปัญหำกำรออกกลำงคันของนักเรียนเกิดขึ้นมำกที่สุด คือ ควำมจ ำเป็นของครอบครัว 
รองลงมำคือ กำรย้ำยถิ่นที่อยู่ รำยได้ไม่เพียงพอ ปัญหำควำมประพฤติและกำรปรับตัว และปัญหำสุขภำพ
หรือควำมพิกำร ตำมล ำดับ ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำนครศรีธรรมรำช เขต 1 จึงได้จัดท ำ
มำตรกำรและแนวทำงด ำเนินกำรให้เด็กอยู่ในระบบจนจบกำรศึกษำภำคบังคับ และกำรแก้ไขปัญหำนักเรียน
ออกกลำงคัน เพ่ือใช้ในกำรแก้ปัญหำนักเรียนที่มีแนวโน้ม ออกกลำงคัน และนักเรียนออกกลำงคัน ตลอดจน
กำรให้ วิธีกำรช่วยเหลือนักเรียนให้ ได้ เรียนต่อในระบบ  หรือศูนย์ส่ งเสริมกำรเรียนรู้  อำชีวศึกษำ  
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โรงเรียนพระปริยัติธรรม โรงเรียนสอนศำสนำอิสลำม และส ำนักงำนคณะกรรมกำร
กำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน รวมถึงกำรส่งเสริมกำรมีงำนท ำของนักเรียน แล้วแต่กรณี  

เป้ำหมำย  

            1. เด็กในเขตพ้ืนที่บริกำรที่มีอำยุตำมเกณฑ์กำรศึกษำภำคบังคับได้เรียนจนจบกำรศึกษำภำคบังคับทุกคน   
            2. ติดตำมเด็กนักเรียนที่ขำดเรียน หรือมำเรียนบ้ำงไม่มำเรียนบ้ำง หรือติดตำมผู้ปกครองไปประกอบ 
                อำชีพระยะสั้น ๆ ให้กลับเข้ำมำเรียนในระบบจนจบกำรศึกษำภำคบังคับ  
             3. ติดตำมเด็กนักเรียนที่มีแนวโน้มออกกลำงคัน หรือออกกลำงคันให้กลับมำเรียนในระบบหรือเรียนต่อ 
                ทีศู่นย์ส่งเสริมกำรเรียนรู้จนจบกำรศึกษำภำคบังคับ  

ขอบเขตกำรด ำเนินงำน  

            ส ำรวจข้อมูลนักเรียนที่มีแนวโน้มออกกลำงคัน หรือออกกลำงคัน ของโรงเรียนในเขตพ้ืนที่บริกำร 
และประสำนกำรด ำเนินงำนกับเครือข่ำยกำรดูแลช่วยเหลือนักเรียนในจังหวัดให้มีส่วนร่วมในกำรดูแลช่วยเหลือ
นักเรียนให้กลับมำเข้ำสู่ระบบกำรศึกษำและจบกำรศึกษำตำมระยะเวลำที่หลักสูตรก ำหนด  

ผลที่คำดว่ำจะได้รับ  

           1. เด็กในเขตพ้ืนที่บริกำรได้รับกำรศึกษำภำคบังคับอย่ำงทั่วถึงและเท่ำเทียมกัน มีโอกำสเข้ำเรียนต่อ 
ในระดับมัธยมศึกษำตอนปลำยทั้งสำยสำมัญและสำยอำชีพเพ่ิมข้ึน  
           2. มีข้อมูลเบื้องต้นเกี่ยวกับปัญหำและสำเหตุแนวโน้มกำรออกกลำงคัน หรือกำรออกกลำงคันของ 
นักเรียน น ำไปสู่กำรแก้ไขปัญหำอย่ำงถูกต้องและเป็นระบบ ท ำให้อัตรำกำรออกกลำงคันลดน้อยลงหรือหมดไป
ในที่สุด 
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ค ำนิยำม 

1. แนวทำงกำรส่งเสริม สนับสนุนให้เด็กเข้ำเรียน หมำยถึง วิธีกำรหรือกระบวนกำรในกำร 
น ำเด็ก เข้ำสู่ระบบกำรศึกษำด้วยวิธีกำรทีห่ลำกหลำย โดยมีจุดมุ่งหมำยเพ่ือให้เด็กได้เรียนจนจบกำรศึกษำภำคบังคับ 
และกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน  
    2. เรียนต่อเนื่อง หมำยถึง กำรเรียนชั้นประถมศึกษำปีที่ 1 ต่อเนื่องจนจบชั้นมัธยมศึกษำปีที่ 3 
และชั้นมัธยมศึกษำปีที่ 6 
   3. กำรศึกษำภำคบังคับ หมำยถึง กำรศึกษำชั้นประถมศึกษำปีที่ 1 ถึงชั้นมัธยมศึกษำปีที่ 3 
ของกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำนตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรศึกษำแห่งชำติ 

4. เด็ก หมำยถึง เด็กซึ่งมีอำยุย่ำงเข้ำปีที่เจ็ดจนถึงอำยุย่ำงเข้ำปีที่สิบหก เว้นแต่เด็กที่สอบได้
ชั้นปีที่เก้ำของกำรศึกษำภำคบังคับแล้ว 

5. เด็กวัยกำรศึกษำภำคบังคับที่ยังไม่ได้เข้ำเรียน (เด็กตกหล่น)  หมำยถึง เด็กในวัย
กำรศึกษำภำคบังคับที่ยังไม่ได้เข้ำเรียนในสถำนศึกษำขั้นพ้ืนฐำน 

6. เด็กที่มีแนวโน้มออกกลำงคัน หมำยถึง เด็กที่ก ำลังเรียนอยู่แต่มีแนวโน้มออกจำกสถำนศึกษำ
ด้วยสำเหตุต่ำง ๆ ก่อนเรียนจบกำรศึกษำภำคบังคับ 9 ปี 

7. เด็กออกกลำงคัน หมำยถึง เด็กในวัยกำรศึกษำภำคบังคับที่เคยเข้ำเรียนในสถำนศึกษำแล้ว 
แต่ออกจำกสถำนศึกษำด้วยสำเหตุต่ำง ๆ ก่อนที่จะจบกำรศึกษำภำคบังคับ 9 ปี 

8. เด็กเสี่ยงออกกลำงคัน หมำยถึง นักเรียนที่ตำมกลับเข้ำมำเรียนใหม่หลังจำกที่ออกกลำงคัน 
ไปแล้ว หรือนักเรียนที่ก ำลังเรียนอยู่ในสถำนศึกษำแต่สภำพอำจต้องออกจำกกำรศึกษำก่อนเรียนจบกำรศึกษำ
ภำคบังคับ จ ำแนกตำมปัญหำและสำเหตุดังนี้ 
        8.1 ควำมจ ำเป็นของครอบครัว หมำยถึง เด็กที่มีสภำพและควำมจ ำเป็นทำงครอบครัว
ส่งผลกระทบท ำให้ไม่สำมำรถเข้ำรับกำรศึกษำหรือเรียนต่อได้ เช่น ต้องหำรำยได้เลี้ยงครอบครวั ครอบครัวอย่ำร้ำง 
พักอำศัยกับผู้สูงอำยุตำมล ำพัง ไม่มีที่อยู่เป็นหลักแหล่ง ไร้ที่อยู่อำศัย เด็กเร่รอน เด็กถูกทอดทิ้ง ให้อยู่ใน
ควำมอุปกำระของผู้ที่มิใช่บิดำ – มำรดำ 
          8.2 ย้ำยถิ่นที่อยู่ หมำยถึง เด็กที่ย้ำยติดตำมผู้ปกครอง ย้ำยที่อยู่อำศัยจำกท่ีหนึ่งไปอีก 
ทีห่นึ่ง ส่งผลกระทบท ำให้ไม่สำมำรถเข้ำรับกำรศึกษำหรือเรียนต่อได้ 
        8.3 รำยไดไ้ม่เพียงพอ หมำยถึง เด็กที่มีผู้ปกครองประกอบอำชีพที่มีรำยได้น้อย ไม่เพียงพอ 
ต่อกำรด ำรงชีวิตประจ ำวัน ขำดแคลนอุปกรณ์กำรเรียน ขำดแคลนเสื้อผ้ำ อำหำร รวมทั้งกำรขำดผู้อุปกำระ
ดูแลค่ำเล่ำเรียน ส่งผลกระทบท ำให้ไม่สำมำรถเข้ำรับกำรศึกษำหรือเรียนต่อได้ 
        8.4 สุขภำพหรือควำมพิกำร หมำยถึง เด็กที่มีปัญหำด้ำนสุขภำพร่ำงกำย มีโรคประจ ำตัว 
เจ็บป่วยเรื้อรัง โรคติดต่อ โรคร้ำยแรง ส่งผลกระทบท ำให้ไม่สำมำรถเข้ำรับกำรศึกษำหรือเรียนต่อได้หรือเด็กมี
ควำมพิกำร 9 ประเภท ได้แก่ 1) บกพร่องทำงกำรเห็น 2) บกพร่องทำงกำรได้ยิน 3) บกพร่องทำงสติปัญญำ 
4) บกพร่องทำงร่ำงกำยหรือกำรเคลื่อนไหวหรือสุขภำพ 5) ปัญหำทำงกำรเรียนรู้ 6) บกพร่องทำงกำรพูดและ
ภำษำ 7) ปัญหำทำงพฤติกรรมหรืออำรมณ์ 8) ออทิสติก และ 9) พิกำรซ้อน ส่งผลกระทบท ำให้ไม่สำมำรถ  
เข้ำรับกำรศึกษำหรือเรียนต่อได้ 
         8.๕ ควำมประพฤติและกำรปรับตัว หมำยถึง เด็กที่มีควำมประพฤติและปฏิบัติตัวขัดกับ
ระเบียบของสถำนศึกษำ ไม่สำมำรถปรับสภำพตัวเองให้เข้ำกับสังคมหรือสภำพแวดล้อมภำยในโรงเรียน   
หรือมีปัญหำกับครูผู้สอน หรือเพ่ือนร่วมชั้นเรียน ก่อเหตุทะเลำะวิวำท ต้องคดี ชู้สำว หรือมีคู่ครอง ส่งผลกระทบ
ท ำให้ไม่สำมำรถเข้ำรับกำรศึกษำหรือเรียนต่อได้ 
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     8.6 เสี่ยงต่อกำรกระท ำผิด หมำยถึง เด็กที่พักอำศัยอยู่ในพื้นท่ีเสี่ยงยำเสพติด พักอำศัย
อยู่ในแหล่งอบำยมุข ที่อำจส่งผลกระทบท ำให้ไม่สำมำรถเข้ำรับกำรศึกษำหรือเรียนต่อได้ 
        8.7 กำรคมนำคมไม่สะดวก หมำยถึง เด็กพักอำศัยอยู่ในพ้ืนที่ที่มีระยะทำงไกลจำก
สถำนศึกษำ ไม่สะดวกในกำรเดินทำง ส่งผลกระทบท ำให้ไม่สำมำรถเข้ำรับกำรศึกษำหรือเรียนต่อได้ 
          8.8 ผลกำรเรียน หมำยถึง คือ เด็กที่ติด 0, ร, มส. สะสมจนเป็นปัญหำ ส่งผลกระทบท ำให้
ไม่สำมำรถเข้ำรับกำรศึกษำหรือเรียนต่อได้ 
         8.9 ผู้ปกครองไม่ใส่ใจ หมำยถึง เด็กที่ผู้ปกครองไม่สนใจ ปล่อยปะละเลย ไม่ให้ควำมส ำคัญ
กับบุตรหลำน ส่งผลกระทบท ำให้ไม่สำมำรถเข้ำรับกำรศึกษำหรือเรียนต่อได้ 

9. พนักงำนเจ้ำหน้ำที่ หมำยถึง ผู้ซึ่งรัฐมนตรีแต่งตั้งให้ปฏิบัติรำชกำรตำมพระรำชบัญญัติ
กำรศึกษำภำคบังคับ พ.ศ.2545  

10. ผู้ปกครอง หมำยถึง บิดำมำรดำ หรือบิดำ หรือมำรดำ ซึ่งเป็นผู้ใช้อ ำนำจปกครองหรือ
ผู้ปกครอง ตำมประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย์ และหมำยรวมถึงบุคคลที่เด็กอยู่ด้วยเป็นประจ ำหรือเด็ กที่
อยู่รับใช้กำรงำน  

11. สถำนศึกษำ หมำยถึง สถำนศึกษำท่ีจัดกำรศึกษำภำคบังคับ  
12. เขตพื้นที่บริกำร หมำยถึง เขตบริกำรที่โรงเรียนก ำหนดขึ้นเพ่ือใช้เป็นขอบเขตในกำร  

รับนักเรียน  
13. ส ำนักงำนเขตพืน้ที่กำรศึกษำ หมำยถึง ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ โดยมอบหมำยอ ำนำจให้ 

คณะกรรมกำรรับนักเรียน ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ ด ำเนินกำรตำมระเบียบฯ  
14. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หมำยถึง องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่มีสถำนศึกษำอยู่ใน

สังกัด 
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แนวทำงกำรด ำเนินงำนตำมพระรำชบัญญัติกำรศึกษำภำคบังคับ พ.ศ. 2545  
ของส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำนครศรีธรรมรำช เขต 1 

กำรติดตำมเด็กเข้ำเรียน  

1. กรณีผู้ปกครองไม่ส่งเด็กเข้ำเรียน  

   เมื่อสถำนศึกษำตรวจสอบพบว่ำผู้ปกครองไม่ส่งเด็กที่มีอำยุถึงเกณฑ์กำรศึกษำภำคบังคับ 
เข้ำเรียน ชั้นประถมศึกษำปีที่ 1 หรือไม่ส่งเด็กที่เรียนจบชั้นประถมศึกษำปีที่ 6 เข้ำเรียนชั้นมัธยมศึกษำปีที่ 1 
ตำมที่คณะกรรมกำรเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก ำหนด ในวันเปิดเรียนภำคต้น  
มีแนวทำงด ำเนินกำรติดตำมเด็กเข้ำเรียน ดังนี้  
         1.1 ใหส้ถำนศึกษำที่รับผิดชอบเขตพ้ืนที่บริกำรของเด็กตรวจสอบ ติดตำม ให้ผูป้กครองส่งเด็กเข้ำเรียน  
               1.2 ภำยใน 7 วัน นับแต่วันเปิดเรียนภำคต้น ถ้ำผู้ปกครองยังไม่ส่งเด็กเข้ำเรียนให้สถำนศึกษำแจ้ง 
เป็นหนังสือให้ผู้ปกครองทรำบ เพ่ือน ำเด็กมำเข้ำเรียนโดยส่งทำงไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ หรือให้ผู้ปกครอง 
ลงชื่อรับหนังสือโดยตรง พร้อมทั้งรำยงำนส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
แล้วแต่กรณีทรำบ (แบบ พฐ.14)  
               1.3 ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แจ้งเป็นหนังสือส่งทำงไปรษณีย์ 
ลงทะเบียนตอบรับ เตือนให้ผู้ปกครองส่งเด็กเข้ำเรียนโดยพลัน (แบบ พฐ.14)  
                 1.4 ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประสำนกับพนักงำนเจ้ำหน้ำที ่
ตำมพระรำชบัญญัติกำรศึกษำภำคบังคับ เพื่อติดตำมผลกำรส่งเด็กเข้ำเรียน  
                1.5 ภำยหลังจำกผู้ปกครองได้รับหนังสือแจ้งเตือนให้ส่งเด็กเข้ำเรียนของส ำนักงำนเขตพ้ืนที่
กำรศึกษำ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแลว้ ผูป้กครองยังไม่ส่งเด็กเข้ำเรียน ให้พนักงำนเจำ้หน้ำที่ตำมประกำศ
กระทรวงศึกษำธิกำร เรื่องแต่งตั้งพนักงำนเจ้ำหน้ำที่ตำม พระรำชบัญญัติกำรศึกษำภำคบังคับ พ.ศ. 2546  
ลงวันที่ 20 พฤศจิกำยน 2546 ด ำเนินกำรตรวจสอบคนเข้ำเรียน พิจำรณำตำมพระรำชบัญญัติกำรศึกษำ 
ภำคบังคับ พ.ศ. 2545 มำตรำ 7 (แบบ พฐ.16)  

2. กรณีเด็กนักเรียนขำดเรียน  

               2.1 เมื่อนักเรียนหยุดเรียนติดต่อกันเกิน 5 วัน หรือหยุดเรียนเกิน 7 วัน ในหนึ่งเดือนให้สถำนศึกษำ
แจ้งเป็นหนังสือเตือนให้ผู้ปกครองน ำเด็กมำเข้ำเรียนโดยพลัน โดยส่งทำงไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ หรือให้
ผู้ปกครองลงชื่อรับหนังสือโดยตรง โดยแจ้งเตือน 2 ครั้ง (แบบ พฐ.17)  
               2.2 ถ้ำผู้ปกครองไม่ส่งเด็กเข้ำเรียนภำยหลังจำกได้รับแจ้งเป็นหนังสือแล้ว สถำนศึกษำรำยงำน  
ให้คณะกรรมกำรเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แล้วแต่กรณีทรำบ (แบบ พฐ.17/1)  
               2.3 คณะกรรมกำรเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือหน่วยงำนที่จัดกำรศึกษำ
ภำคบังคับ แล้วแต่กรณี ด ำเนินกำรตรวจสอบติดตำมเพ่ือให้เด็กได้เข้ำเรียน หรือด ำเนินกำรตำมมำตรำ 15 
แห่งพระรำชบัญญัติกำรศึกษำภำคบังคับ พ.ศ. 2545  
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กำรจ ำหน่ำยนักเรียน  

          กำรจ ำหน่ำยนักเรียน หมำยถึง กำรด ำเนินกำรให้นักเรียนพ้นสภำพกำรเป็นนักเรียนจำกโรงเรียนที่เรียนอยู่ 
สำเหตุที่จะจ ำหน่ำยนักเรียนออกจำกทะเบียนนักเรียนได้ มีอยู่ 5 สำเหตุ คือ  
          1. นักเรียนย้ำยโรงเรียน  
          2. นักเรียนถึงแก่กรรม  
          3. นักเรียนหยุดเรียนติดต่อกันเป็นเวลำนำน และไม่มีตัวตนอยู่ในพ้ืนที่  
          4. นักเรียนอำยุพ้นเกณฑ์กำรศึกษำภำคบังคับ  
          5. นักเรียนเรียนจบกำรศึกษำ กรณีใดกรณีหนึ่ง ดังนี้  
              5.1 กรณีนักเรียน เรียนจบชั้นประถมศึกษำปีที่ 6 ส ำหรับสถำนศึกษำที่ไม่ได้รับอนุญำตให้เปิดสอน 
ระดับมัธยมศึกษำตอนต้น  
              5.2 กรณีนักเรียน เรียนจบชั้นมัธยมศึกษำปีที่ 3  

กำรจ ำหน่ำยนักเรียนแต่ละสำเหตุ  มีแนวปฏิบัติ ดังนี้  
กรณีนักเรียนย้ำยโรงเรียน  
          1. สถำนศึกษำขออนุญำตจ ำหน่ำยนักเรียนที่ขอย้ำยไปเข้ำเรียนในสถำนศึกษำอ่ืน ต่อส ำนักงำนเขตพ้ืนที ่
กำรศึกษำ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือหน่วยงำนที่จัดกำรศึกษำภำคบังคับ แล้วแต่กรณี (แบบ พฐ.20)  
          2. ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ องค์กรปกครองสวนท้องถิ่น หรือหน่วยงำนที่จัดกำรศึกษำภำคบังคับ 
แล้วแต่กรณี ที่ก ำกับดูแลสถำนศึกษำที่นักเรียนย้ำยออก แจ้งผลกำรพิจำรณำอนุญำตจ ำหน่ำยนักเรียน   
ภำยใน 7 วันท ำกำร ให้สถำนศึกษำทรำบ  
              2.1 อนุญำต กรณีได้รับรำยงำนจำกสถำนศึกษำที่นักเรียนย้ำยเข้ำ (กรณีย้ำยภำยในส ำนักงำน  
เขตพ้ืนที่กำรศึกษำหรือภำยในสังกัดเดียวกัน) หรือได้รับแจ้งจำกส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ หรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น หรือหน่วยงำนที่จัดกำรศึกษำภำคบังคับแล้วแต่กรณี (กรณีย้ำยต่ำงส ำนักงำนเขตพ้ืนที่
กำรศึกษำ หรือต่ำงสังกัด ว่ำนักเรียนที่ขอย้ำยได้เข้ำเรียนแล้ว)  
              2.2 ไม่อนุญำต กรณีได้รับรำยงำนจำกสถำนศึกษำที่นักเรียนย้ำยเข้ำ (กรณีย้ำยภำยในส ำนักงำน  
เขตพ้ืนที่กำรศึกษำหรือภำยในสังกัดเดียวกัน) หรือได้รับแจ้งจำกส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ หรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น หรือหน่วยงำนที่จัดกำรศึกษำภำคบังคับแล้วแต่กรณี (กรณีย้ำยต่ำงส ำนักงำนเขตพ้ืนที่
กำรศึกษำ หรือต่ำงสังกัด ว่ำนักเรียนที่ขอย้ำยไม่ได้ไปเข้ำเรียน)  
          3. สถำนศึกษำ จ ำหน่ำยนักเรียนออกจำกทะเบียนกรณีได้รับอนุญำต  
          4. สถำนศึกษำที่นักเรียนย้ำยออกติดตำมเด็กเข้ำเรียน กรณีส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น หรือหน่วยงำนที่จัดกำรศึกษำภำคบังคับ แล้วแต่กรณีไม่อนุญำตให้จ ำหน่ำยนักเรียน เนื่องจำกไม่ไป
เข้ำเรียนตำมที่ขอย้ำย หำกไม่สำมำรถติดตำมนักเรียนมำเข้ำเรียนได้ ให้ด ำเนินกำรขออนุญำตจ ำหน่ำยนักเรียน
ออกจำกทะเบียนนักเรียนด้วยเหตุนักเรียนไม่มีตัวตนอยู่ในพ้ืนที่ (แบบ พฐ.23) 
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กรณีนักเรียนถึงแก่กรรม  
           1. สถำนศึกษำขอส ำเนำใบมรณะบัตรของนักเรียนที่ถึงแก่กรรมจำกผู้ปกครองโดยตรวจสอบกับ 
ส ำเนำเอกสำรฉบับจริงก่อนด ำเนินกำรอื่นใด  
           2. สถำนศึกษำขออนุญำตจ ำหน่ำยนักเรียนที่ถึ งแก่กรรมต่อส ำนักงำนเขตพ้ืนที่ กำรศึกษำ  
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือหน่วยงำนที่จัดกำรศึกษำภำคบังคับ แล้วแต่กรณี (แบบ พฐ.20)  
           3. ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือหน่วยงำนที่จัดกำรศึกษำภำคบังคับ 
แล้วแต่กรณี พิจำรณำอนุญำตจ ำหน่ำยนักเรียน และแจ้งผลกำรพิจำรณำให้สถำนศึกษำทรำบ  
           4. สถำนศึกษำจ ำหน่ำยนักเรียนที่ถึงแก่กรรมออกจำกทะเบียนนักเรียน 

กรณีนักเรียนหยุดเรียนติดต่อกันเป็นเวลำนำน และไม่มีตัวตนอยู่ในพื้นที่  
           1. สถำนศึกษำ ขอหนังสือรับรองกำรไม่มีตัวตนของผู้ปกครอง และนักเรียนจำกผู้ใหญ่บ้ำน หรือก ำนัน 
หรือจำกอ ำเภอ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือหน่วยงำนที่จดักำรศึกษำภำคบังคับ แล้วแต่กรณี (แบบ พฐ.23)  
           2. สถำนศึกษำ ขออนุญำตจ ำหน่ำยนักเรียนที่หยุดเรียนเป็นเวลำนำน ผู้ปกครองและนักเรียนไม่มีตัวตน 
ในพ้ืนที่ต่อส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือหน่วยงำนที่จัดกำรศึกษำภำคบังคับ 
แล้วแต่กรณี (แบบ พฐ.20)  
           3. ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือหน่วยงำนที่จัดกำรศึกษำภำคบังคับ 
แล้วแต่กรณี พิจำรณำอนุญำตจ ำหน่ำยนักเรียน และแจ้งผลกำรพิจำรณำให้สถำนศึกษำทรำบ  
           4. สถำนศึกษำจ ำหน่ำยนักเรียนออกจำกทะเบียนนักเรียน 

กรณีนักเรียนอำยพุ้นเกณฑ์กำรศึกษำภำคบังคับ  
          เมื่อนักเรียนมีอำยุพ้นเกณฑ์กำรศึกษำภำคบังคับ และผู้ปกครองไม่ประสงค์จะให้นักเรียนศึกษำอยู่ใน  
สถำนศึกษำต่อไป ให้สถำนศึกษำพิจำรณำจ ำหน่ำยนักเรียนออกจำกทะเบียนนักเรียน แล้วรำยงำนส ำนักงำน  
เขตพ้ืนที่กำรศึกษำ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือหน่วยงำนที่จัดกำรศึกษำภำคบังคับ แล้วแต่กรณีทรำบ 
กรณีนักเรียนเรียนจบกำรศึกษำ  
          1. กรณีนักเรียนเรียนจบชั้นประถมศึกษำปีที่ 6 ในสถำนศึกษำที่ไม่ได้รับอนุญำตให้เปิดสอนระดับ 
มัธยมศึกษำตอนต้น เมื่อสถำนศึกษำได้รับอนุมัติตัดสินผลกำรเรียนของนักเรียนที่เรียนจบชั้นประถมศึกษำ 
ปีที่ 6 แล้ว ให้ด ำเนินกำร ดังนี้  
              1.1 จ ำหน่ำยนักเรียนออกจำกทะเบียนนักเรียน  
              1.2 รำยงำนส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือหน่วยงำนที่จัดกำรศึกษำ
ภำคบังคับ แล้วแต่กรณีทรำบ  
              1.3 ส่งรำยชื่อนักเรียนที่เรียนจบชั้นประถมศึกษำปีที่ 6 ให้สถำนศึกษำที่เปิดสอนระดับมัธยมศึกษำ
ตอนต้น ที่รับผิดชอบเขตพ้ืนที่บริกำรของนักเรียนทรำบ เพ่ือด ำเนินกำรรับนักเรียนต่อไป  
              1.4 กรณีนักเรียนที่เรียนจบชั้นประถมศึกษำปีที่ 6 ในสถำนศึกษำที่เปิดสอนระดับมัธยมศึกษำตอนต้น 
ประสงค์จะไปเรียนในสถำนศึกษำอ่ืน ให้ผู้ปกครองพำนักเรียนไปสมัครเข้ำเรียนแล้วแจ้งสถำนศึกษำเดิมทรำบ  
             1.5 กรณีตำมข้อ 1.4 ให้ถือเป็นหน้ำที่ของสถำนศึกษำเดิมในกำรติดตำมนักเรียนเข้ำเรียน  
เพ่ือน ำข้อมูลเสนอขออนุญำตจ ำหน่ำยต่อหน่วยงำนต้นสังกัด  
          2. กรณีนักเรียนเรียนจบชั้นมัธยมศึกษำปีที่สำมเมื่อสถำนศึกษำได้รับอนุมัติตัดสินผลกำรเรียนของ 
นักเรียนที่เรียนจบชั้นมัธยมศึกษำปีที่สำมแล้วให้ด ำเนินกำร  
              2.1 จ ำหน่ำยนักเรียนออกจำกทะเบียนนักเรียน  
               2.2 รำยงำนส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ หรือหน่วยงำนที่จัดกำรศึกษำภำคบังคับ แล้วแต่กรณีทรำบ 
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มำตรกำรช่วยเหลือนักเรียนที่มีแนวโน้มออกกลำงคัน หรือออกกลำงคัน 
กรณีขอเข้ำศึกษำต่อ ณ ส ำนักงำนศูนย์ส่งเสริมกำรเรียนรู้ประจ ำจังหวัด 

          1. สถำนศึกษำส ำรวจข้อมูลนักเรียนที่มีแนวโน้มออกกลำงคัน/ออกกลำงคัน  
          2. ประสำนกับศูนย์ส่งเสริมกำรเรียนรู้ระดับอ ำเภอ เพ่ือส่งตัวนักเรียน (เฉพำะกลุ่มที่เรียนและ  
มีเกรดแล้วเท่ำนั้น) เข้ำเรียนต่อศูนย์ส่งเสริมกำรเรียนรู้เพ่ือให้จบกำรศึกษำมัธยมศึกษำตอนต้น  
          3. ประสำนกับผู้ปกครองชี้แจงท ำควำมเข้ำใจในกำรส่งต่อนักเรียนเรียนต่อศูนย์ส่งเสริมกำรเรียนรู้  
เพ่ือเป็นกำรลดจ ำนวนเด็กออกกลำงคันของสถำนศึกษำ  
           4. ให้นักเรียนที่อยู่ในวัยกำรศึกษำภำคบังคับหรืออำยุย่ำงเข้ำ 7 ปี ไปจนกระทั่งอำยุย่ำงเข้ำ 16 ปีที่มี 
ควำมประสงค์จะไปเข้ำศึกษำต่อที่ศูนย์ส่งเสริมกำรเรียนรู้ แนบเอกสำรประกอบ (ส ำหรับยื่นส ำนักงำนเขตพ้ืนที่
กำรศึกษำประถมศึกษำนครศรธีรรมรำช เขต ๑) ดังนี ้
              ⧫แบบค ำร้องขออนุญำตศึกษำต่อ ศูนย์ส่งเสริมกำรเรียนรู้ จ ำนวน 1 ฉบับ (โดยผู้ปกครองสำมำรถ
ด ำเนินกำรยื่นแบบค ำร้องแทนนักเรียนได้)  
             ⧫ ส ำเนำหลักฐำนกำรศึกษำ น ำตัวจริงมำแสดงพร้อมส ำเนำ จ ำนวน 2 ฉบับ  
             ⧫ ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของบิดำ/มำรดำ/ผู้ปกครอง จ ำนวน 2 ฉบับ  
             ⧫ ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของบิดำ/มำรดำ/ผู้ปกครอง จ ำนวน 2 ฉบับ  
             ⧫ ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของนักเรียน จ ำนวน 2 ฉบับ  
             ⧫ ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของนักเรียน จ ำนวน 2 ฉบับ  
             ⧫ เอกสำรลำออกจำกสถำนศึกษำ (ถ้ำมี) จ ำนวน 2 ฉบับ  
          5. ส่งข้อมูลให้ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำนครศรีธรรมรำช เขต 1 ท ำหนังสือส่งตัว
นักเรียนเพื่อเข้ำเรียนต่อ ระดับชั้นมัธยมศึกษำตอนต้น ที่ศูนย์ส่งเสริมกำรเรียนรู้ระดับอ ำเภอ  
          6. ให้โรงเรียนจ ำหน่ำยนักเรียนออกจำกทะเบียน และไม่ต้องรำยงำนผลกำรส ำรวจเด็กที่มีแนวโน้ม
ออกกลำงคัน เด็กออกกลำงคัน เพ่ือให้ศูนย์ส่งเสริมกำรเรียนรู้ระดับอ ำเภอสำมำรถรับเข้ำศึกษำต่อได้  
            ❖ นักเรียนมีแนวโน้มออกกลำงคัน คือ มำเรียนบ้ำงไม่มำบ้ำง ให้โรงเรียนติดตำมจนถึงที่สุด  
(ห้ำมบังคับให้นักเรียนลำออก) หำกคำดว่ำจะเรียนไม่จบแน่นอนให้แนะน ำให้ผู้ปกครองพำนักเรียนไปเรียนต่อ
ศูนย์ส่งเสริมกำรเรียนรู้ เพ่ือให้มีโอกำสเรียนต่อในระดับที่สูงขึ้น  
          ❖ นักเรียนออกกลำงคัน คือ ไม่มำเรียนเลยติดต่อกันเป็นระยะเวลำ 1 ภำคเรียน หำกติดต่อ ติดตำม
ไม่ได้หรือติดตำมได้แล้วแต่ไม่ยอมมำเรียน หรือไม่ต้องกำรเรียนในระบบแล้ว แนะน ำให้ไปเรียนต่อศูนยส์่งเสริม
กำรเรียนรู้(ให้โรงเรียนจ ำหน่ำยรำยชื่อออกจำกทะเบียน ไม่ควรเก็บไว้ในทะเบียน) 
    7. ศูนย์ส่งเสริมกำรเรียนรู้แจ้งรำยชื่อนักเรียนที่ไปเข้ำเรียนถึงส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ
ประถมศึกษำนครศรีธรรมรำช เขต ๑ 
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แนวทำงกำรป้องกันและลดปัญหำกำรออกกลำงคันของนักเรียน 

          1. ปัญหำควำมยำกจน  
               1.1 จัดหำทุนเพื่อกำรศึกษำ อำหำร ค่ำพำหนะ เสื้อผ้ำ  
               1.2 จัดหำรำยได้เสริมระหว่ำงเรียนให้เด็ก  
               1.3 หำงำนให้ผู้ปกครองเพ่ือให้มีรำยได้เพ่ิมขึ้น หรือให้ควำมรู้ในกำรประกอบอำชีพให้ผู้ปกครอง  
               1.4 ลดค่ำใช้จ่ำยในครอบครัว โดยสร้ำงผลิตภัณฑ์ใช้เองในครอบครัว เช่น น้ ำยำล้ำงจำน  
น้ ำยำปรับผ้ำนุ่ม 
               1.5 แนะน ำกำรจัดท ำบัญชีครัวเรือน  
               1.6 จัดให้มีจักรยำนยืมเรียน กรณีเด็กยำกจนและต้องเดินทำงไกล 

          2. ปัญหำครอบครัว  
                 2.1 ลดช่องว่ำงระหว่ำงครูกับนักเรียน โดยครูให้ควำมรักและเอำใจใส่ สนใจ ดูแล ให้ค ำปรึกษำในทุกด้ำน  
              2.2 ให้ควำมรู้ผู้ปกครองในด้ำนกำรศึกษำ ควำมส ำคัญของกำรศึกษำ จิตวิทยำในกำรปกครอง 
ดูแลเด็กในภำวะที่ครอบครัวมีปัญหำ  
               2.3 ครู ให้ค ำแนะน ำ เพื่อแก้ไขปัญหำให้เด็กอย่ำงทันท่วงที  
             2.4 พูดคุยกับผู้ปกครอง แนะน ำให้ดูแลเด็กอย่ำงใกล้ชิด และไม่ควรสร้ำงแรงกดดันให้เด็ก   
ส่งเสริมให้เด็กได้รับกำรศึกษำตำมท่ีกฎหมำยก ำหนด  
               2.5 จัดท ำโครงกำร “พ่อแม่อุปถัมภ์” หรือกิจกรรม “ศิษย์-ลูก” ให้ครูสวมบทบำทเป็นพ่อและแม่ 
เพ่ือให้ควำมอบอุ่นดูแลเด็กที่มีปัญหำ  
               2.6 ประชุมหำรือกับชุมชน คณะกรรมกำรสถำนศึกษำ หำครอบครวัอุปถัมภ์ดูแลเด็กที่พ่อแม่หย่ำร้ำง 
ไม่มีใครดูแลหรือที่อยู่อำศัย  

          3. ปัญหำเนื่องจำกกำรมีเพศสัมพันธ์ในวัยเรียน  
              3.1 ก ำหนดหลักสูตรเพศศึกษำในโรงเรียนโดยบูรณำกำรในวิชำต่ำง ๆ หรือสำระพัฒนำทักษะชีวิต 
ให้รู้จักดูแลปกป้องตนเองจำกกำรถูกล่วงละเมิดทำงเพศจำกบุคคลอ่ืน  
              3.2 ครูประจ ำชั้นต้องแนะน ำให้เด็กใช้สื่อในทำงสร้ำงสรรค์ไม่หมกมุ่นทำงเพศ  
              3.3 แนะน ำกำรใช้ถุงยำงอนำมัยอย่ำงถูกต้อง เพ่ือป้องกันกำรท้องในวัยเรียน  
              3.4 หำกเด็กท้องก่อนวัยเรียน ครูต้องไม่พูดตอกย้ ำถึงควำมผิดพลำดของนักเรียนให้เพ่ือนร่วมชั้น  
ได้รับรู้ โดยโรงเรียนต้องให้โอกำสเด็กกลุ่มนี้เรียนต่อไปจนจบกำรศึกษำภำคบังคับ ถ้ำเด็กมีควำมประสงค์
ต้องกำรเรียนต่อในระบบ แต่ส่วนใหญ่จะอำยและไม่เรียนในระบบต่อไป  
              3.5 หำกเพ่ือนทรำบว่ำเด็กท้องก่อนวัยเรียน ครูควรพูดให้เพ่ือนในชั้นเข้ำใจในปัญหำของเด็ก ไม่ให้
แสดงควำมรังเกียจ หรือพูดจำถำกถำง และควรให้ก ำลังใจเพ่ือนเรียนจนจบกำรศึกษำภำคบังคับ  
              3.6 หำกเด็กไม่ประสงค์จะเรียนในระบบ ครูควรแนะน ำกำรส่งต่อให้นักเรียนดังกล่ำวไปเรียนที่ 
ศูนย์ส่งเสริมกำรเรียนรู้ระดับอ ำเภอ  
              3.7 ให้ทุกฝ่ำยร่วมมือกันดูแลช่วยเหลือนักเรียนดังกล่ำวอย่ำงทั่วถึง ทั้งครู ผู้น ำชุมชน ผู้ปกครอง 
ไม่ให้มีกำรพูดซ้ ำเด็กที่ผิดพลำดไปแล้ว ปัจจุบันกำรท ำแท้งยังเป็นเรื่องผิดกฎหมำย  
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          4. ปัญหำควำมเจ็บป่วย/อุบัติเหตุ  
              4.1 ผู้บริหำรควรไปเยี่ยมบ้ำนเด็กด้วยตนเอง และชวนเพ่ือนครูไปเยี่ยมเด็กที่บ้ำน เพ่ือสร้ำงขวัญ
ก ำลังใจ รวมถึงสร้ำงควำมสัมพันธ์อันดี  
              4.2 กรณีเด็กเกิดอุบัติเหตุ โรงเรียนควรเข้ำไปช่วยเหลืออ ำนวยควำมสะดวกในกำรเข้ำรักษำพยำบำล
โดยด่วน 
              4.3 หมั่นติดตำมถำมข่ำวหรือเยี่ยมเด็กบ่อยเท่ำที่ท ำได้  
              4.4 แจ้งผู้ปกครองให้ท ำประกันหมู่ให้กับนักเรียนในสังกัด โดยวิธี  
                    - ผู้ปกครองออกค่ำเบี้ยประกันทั้งหมด  
                    - ใช้งบประมำณค่ำรำยหัวนักเรียนทั้งหมด  
                    - ผู้ปกครองและนักเรียนร่วมกันออกค่ำเบี้ยประกัน  
              4.5 ตรวจสุขภำพประจ ำปี โดยโรงพยำบำลส่งเสริมสุขภำพต ำบล และส่งต่อกรณีเจ็บป่วยหนัก  

          5. ปัญหำอพยพตำมผู้ปกครอง  
              5.1 แจ้งระเบียบกำรย้ำยสถำนที่เรียน  
              5.2 ติดตำมโรงเรียนปลำยทำงกำรเข้ำเรียนของนักเรียน  
              5.3 สร้ำงควำมตระหนักในเรื่องควำมส ำคัญทำงกำรศึกษำให้ผู้ปกครองและนักเรียนได้รับทรำบ    
              5.4 ประสำนงำนกับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ช่วยติดตำมผู้ปกครองที่อพยพบ่อย ๆ เพ่ือติดตำม
กำรเข้ำเรียนของนักเรียน  

          6. ปัญหำกำรเรียนกำรสอน  
              6.1 ผู้บริหำรประชุมครู และสร้ำงจิตส ำนึกให้ครูมีควำมเป็นครูที่มีคุณธรรม สละเวลำสอนซ่อม   
ให้เด็กท่ีมีปัญหำในกำรเรียนโดยไม่เก็บค่ำใช้จ่ำยเพิ่ม  
              6.2 คัดกรองเด็ก ศึกษำปัญหำเด็กเป็นรำยบุคคล แยกประเภทเด็ก และดูแลเด็กตำมสภำพปัญหำ 
ครูและผู้ปกครองร่วมมือกันศึกษำปัญหำที่มีและร่วมมือกันแก้ไขปัญหำ  
              6.3 ครูสร้ำงนวัตกรรมและบรรยำกำศกำรเรียนกำรสอนที่เร้ำควำมสนใจของเด็ก กระตุ้นให้เด็ก
สนใจกำรเรียน ให้เด็กท ำแบบฝึกหัดง่ำยๆ หรือบูรณำกำรเรื่องกำรให้กำรบ้ำนสลับวิชำกันไปแต่ละสัปดำห์  
              6.4 จัดกิจกรรมที่ให้เด็กได้มีโอกำสแสดงออกซึ่งศักยภำพอย่ำงเต็มที่ มีกำรมอบรำงวัลเพ่ือให้เด็ก
ภำคภูมิใจ  
              6.5 จัดหำสื่อเทคโนโลยีที่ทันสมัยให้เพียงพอกับจ ำนวนเด็ก จัดแหล่งเรียนรู้ทั้งในและนอก
สถำนศกึษำ ให้เอ้ือต่อกำรจัดกำรเรียนกำรสอน  

          7. ปัญหำเลี้ยงครอบครัว  
               จัดกิจกรรมส่งเสริมทักษะอำชีพเพ่ือให้มีรำยได้ระหว่ำงเรียน เช่น กำรเลี้ยงปลำ กบ ปูนำ  
ปลูกพืช ผักสวนครัว ท ำอำหำรพร้อมจ ำหน่ำย กำรท ำปุ๋ยหมัก กำรฝึกทักษะนวดแผนไทย ฝึกทักษะ 
กำรซ่อมแซม เครื่องยนต์เล็ก ติดตั้งซ่อมแซมระบบไฟฟ้ำ ประปำ ฯลฯ ซึ่งจะท ำให้มีรำยได้ช่วยเหลือครอบครัว
เพ่ิมขึ้นโดยไม่ต้องออกจำกระบบกำรศึกษำ  
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กำรประสำนงำนหน่วยที่เกี่ยวข้องเพื่อส่งต่อข้อมูล 

          โดยโรงเรียนอำจมีกำรจัดท ำบันทึกข้อตกลงระหว่ำงโรงเรียนและหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง เพื่อด ำเนินกำร
ดูแล และให้ควำมช่วยเหลือนักเรียน  
          1. โรงเรียนสังกัดส ำนักงำนบริหำรกำรศึกษำพิเศษ  
          2. โรงเรียนพระปริยัติธรรมแผนกสำมัญในเขตพ้ืนที่บริกำร  
          3. โรงเรียนสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในเขตพ้ืนที่บริกำร  
          4. ศูนย์กำรเรียนในสถำนประกอบกำรในเขตพ้ืนที่บริกำร  
          5. ศูนยส์่งเสริมกำรเรียนรู้ระดับอ ำเภอในเขตพ้ืนที่บริกำร  
          6. อ่ืน ๆ เช่น โรงพยำบำลส่งเสริมสุขภำพประจ ำต ำบล สถำนีต ำรวจ เป็นต้น 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



แนวทางการป้ องกัน เฝ้ าระวัง ติดตาม 
และช่วยเหลือเด็กออกกลางคัน

 ของผู้เรียนระดับการศึกษาขั้นพื้นฐาน
 สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา

นครศรีธรรมราช เขต 1

แนวทางการป้องกัน เฝ้าระวัง ติดตาม 
และช่วยเหลือเด็กออกกลางคัน

 ของผู้เรียนระดับการศึกษาขั้นพื้นฐาน
 สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา

นครศรีธรรมราช เขต 1

เขตพื้นที่การศึกษาและสถานศึกษาจัดทำฐานข้อมูลนักเรียน

แต่งตั้งคณะกรรมการป้องกัน เฝ้าระวัง ติดตาม และช่วยเหลือเด็ก
ออกกลางคันไม่ให้หลุดจากระบบการศึกษาระดับเขตพื้นที่การศึกษา

ประชุมคณะกรรมการ ประกอบด้วย ประธานเครือข่ายโรงเรียน

ประสานงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในการดูแลช่วยเหลือ
นักเรียน

เขตพื้นที่การศึกษา สถานศึกษา ผู้แทนชุมชน ติดตามนักเรียน
บันทึกข้อมูล/วิเคราะห์ปัญหา

นำนักเรียนกลับสู่ระบบการศึกษา
6.1 สถานศึกษาเดิม      6.2 สถาบันอาชีวศึกษา                  
6.3 สถานศึกษาเอกชน 6.4 ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ระดับอำเภอ 
6.5 โรงเรียนสอนศาสนา

จำหน่ายนักเรียนตามหลักเกณฑ์ พระราชบัญญัติการศึกษา
ภาคบังคับ พ.ศ. 2545

เฝ้าระวังจัดทำระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรียนที่กลับเข้าสู่
ระบบการศึกษา

กระบวนการพาน้องกลับมาเรียน 



ภาคผนวก



 
แบบสำรวจข้อมูลนักเรียนที่มีแนวโน้มออกกลางคัน หรือออกกลางคัน 

โรงเรียน....................................................อำเภอ............................ตำบล........................จังหวดั................. 
สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาตาก  

1.ข้อมูลทั่วไป (รายบุคคล) 
ชื่อ-สกุล (ด.ช./ด.ญ./นาย/นางสาว)..........................................................เกิดวัน/เดือน/ปี.......................................    
อายุ.............ปี..........เดือน  เลขประจำตัวประชาชน (13หลัก)............................................บ้านเลขที่...........หมู่......  
ชื่อหมู่บ้าน.....................................ตรอก/ซอย..........................ถนน............................ตำบล...................................        
อำเภอ..........................................จังหวดั.................................รหัสไปรษณยี์.................โทรมือถือ...........................    
ชื่อ-สุกล (บิดา)...................................................................ชื่อ-สกุล (มารดา)............................................................  

1.1 สถานภาพของเด็ก สัญชาติ................................ไร้สัญชาติ (ตา่งดา้ว/ชาตพิันธุ์)..................................... 
1.2 สภาพทั่วไปของเด็กตามการคดักรองของโรงเรียน  

      (   ) กลุ่มมีปัญหาทั่วไป   
      (   ) กลุ่มเสี่ยงแนวโน้มออกกลางคัน    
      (   ) กลุ่มเสี่ยงออกกลางคันไม่เรียนต่อในระบบ  

1.3 ข้อมูลจากการศึกษาเด็กเป็นรายบุคคล  
- ดา้นความสามารถ ได้แก่    ผลการเรียนต่ำ   ต้องการพัฒนาความสามารถพิเศษ  
- ดา้นครอบครวั ได้แก่   เศรษฐกจิรายได้ไม่เพียงพอ  การคุ้มครองเด็กอยู่ในกลุ่มเสี่ยง  
- ดา้นสุขภาพร่างกาย ไดแ้ก่   พิการ  (  ) อุบัติเหตุ    ป่วยเรื้อรังโรค...................................  
- ดา้นอื่น ๆ ได้แก่   เกี่ยวข้องกับยาเสพติด  พฤตกิรรมไม่เหมาะสม  
- ดา้นสุขภาพจติ ได้แก่   การสัมพันธ์กับเพื่อน    สัมพันธ์ภาพทางสงัคม  

จำนวนพี่น้อง..........คน เป็นบุตรลำดับที่..............ยังไม่ได้เข้าเรียน.............คน กำลังเรียน...............คน             
ทำงานแล้ว.............คน รายได้ของครอบครวั.............บาท/ปี อาชพีบิดา มารดา/ผู้ปกครอง...........................  

1.4 สถานที่สามารถติดตอ่กับผู้ปกครองได้สะดวก  
ชื่อ-สกุล..................................................................บ้านเลขที่...........หมู่......ชื่อหมู่บ้าน.................................           
ตรอก/ซอย..........................ถนน............................ตำบล.................................อำเภอ....................................          
จังหวัด.................................รหัสไปรษณีย์.................โทรมือถือ......................... 

  

2. สาเหตุที่ทำให้นักเรียนออกกลางคัน (อธิบายสาเหตุที่เกี่ยวข้องด้วย)  
     ฐานะยากจน...................................................................................................................................................  
     มีปัญหาครอบครวั..........................................................................................................................................   
     สมรสแล้ว.......................................................................................................................................................  
     มีปัญหาการปรับตัว........................................................................................................................................  
     ต้องคดี / ถูกจับ ............................................................................................................................................  
     เจ็บป่วย / อุบัติเหตุ........................................................................................................................................      
 อพยพตามผู้ปกครอง (ไม่รวมการย้ายออกไปเรียนนอกเขตบริการ)...............................................................  

     หาเลี้ยงครอบครวั...........................................................................................................................................  
     กรณอีื่น ๆ (ระบุ) เช่น ปัญหาเด็กติดเกมส.์.................................................................................................... 

  

3. การดูแลช่วยเหลือ ตดิตามเด็ก  โรงเรียนได้ดำเนินการแล้ว ดังนี้  
...................................................................................................................................................................................  
...................................................................................................................................................................................  
 
 



 
4. การต้องการความช่วยเหลือ  
   จดัหาที่พกัให้เด็กขณะเรียน  
   จดัหาทุนการศึกษา  
   จดัหาปัจจัยพื้นฐาน  
     เครื่องแบบนักเรียน ชุดพละ อื่นๆ     เครื่องเขียนแบบเรียน  
     อาหารกลางวัน อาหารเสริม       ค่าพาหนะไป-กลับ  
   การหารายไดร้ะหว่างเรียน  
   จดัหาผู้อุปการระ  ครอบครัวอุปถัมภ์  
   อำนวยความสะดวกและจัดระบบส่งตัวเด็กสูห่น่วยงานการจัดการศกึษาพิเศษ/                  

สำนักงานส่งเสริมการเรยีนรู้ (สกร.อำเภอ)   
 ประสานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องให้ความช่วยเหลือผู้ปกครองและครอบครัว   
 จดัหาพาหนะรับ-ส่ง  

   จดัระบบดูแลเด็ก เชน่ โครงการแนะแนวในสถานศึกษา การสอนเสริมพิเศษ  
   จดัหาสถานที่ฝึกอบรมประกอบวิชาชพี  
   จดัการศึกษาตามอธัยาศัยในโรงเรียนปกต ิ 
   อื่น ๆ .................................................................................................................................................... 
  
            (ลงชื่อ)..........................................................ผู้บันทึกข้อมูล  
                    (.........................................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

แบบหนังสือเตือนให้ผู้ปกครองส่งเด็กเข้าเรียน 

 

 
 
ที่ ..................(1)..................     .............................(2)............................. 
              ................................................................ 

             วันที่....(3)....เดือน.........(4).............พ.ศ. .......(5)........ 

เรื่อง  เตือนผู้ปกครองส่งเด็กเข้าเรียน 

เรียน  (นาย/นาง/นางสาว).................(6)................ผู้ปกครอง (ด.ช./ด.ญ.)................(7)................. 

ตามที่ ท่านได้ทราบประกาศรายละเอียดการส่งเด็กเข้าเรียนและได้รับแจ้งการส่งเด็กจาก
เจ้าหน้าที่รับแจ้งการส่งเด็กเข้าเรียน ให้ส่ง (ด.ช./ด.ญ.)................................(8)...........................ไปเข้าเรียนใน
โรงเรียน.....................(9).....................ในการเปิดเรียนภาคเรียนที่ 1 นั้น 

  บัดนี้ โรงเรียนได้เปิดเรียนมาครบเจ็ดวันแล้ว เด็กของท่านยังไม่ไปเข้าเรียน จึงขอให้ท่านส่งเด็กไป
เข้าเรียนโดยพลัน หากฝ่าฝืนมีความผิดตามมาตรา 13 แห่งพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 ต้องระวาง
โทษปรับไม่เกิน 1,000 บาท (หนึ่งพันบาทถ้วน) 

จึงเรียนมาเพื่อทราบ 

         ขอแสดงความนับถือ 

 

    ……………….(10)……………….. 
         (……....…..(11)…..……….) 

                        ตำแหน่ง.........(12)................. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

แบบ พฐ.14 



 
คำอธิบายการกรอกแบบ พฐ.14 

 
  แบบ พฐ.14 มีไว้สำหรับเตือนผู้ปกครองให้ส่งเด็กเข้าเรียน ครั้งที่ 1 เมื่อสถานศึกษาเปิดสอนครบ
เจ็ดวันทำการแล้ว แต่ผู้ปกครองยังไม่ส่งเด็กเข้าเรียน 

  ช่อง 1  เลขที่หนังสือ 
  ช่อง 2  สถานศึกษาหรือสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน  
    หรือหน่วยงานที่จัดการศกึษาภาคบังคับ แล้วแต่กรณี 
  ช่อง 3-5  วัน เดือน ปีที่ออกหนังสอื 
  ช่อง 6  ชื่อผู้ปกครอง 

ช่อง 7-8  ชื่อเด็กที่จะต้องเข้าเรียน 
ช่อง 9  ชื่อสถานศึกษาที่เด็กจะตอ้งเข้าเรียน 

  ช่อง 10-12 ชื่อ และตำแหน่งผู้บริหารสถานศึกษาหรือสำนักงานเขตพื้นที่การศกึษา 
องค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น หรือหน่วยงานที่จัดการศึกษาภาคบังคับ 
แล้วแต่กรณ ี

 
 

........................................................................... 
 
 
หมายเหตุ   กรณีที่สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาเตือนผู้ปกครองให้ส่งเด็กเข้าเรียน ให้ใช้แบบ พฐ.14  

     โดยปรับเปลี่ยนข้อความ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
แบบหนังสือรายงานกรณีผู้ปกครองไม่ปฏิบัติ 

ตามพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 
 

 
 
ที่ ..................(1)..................     .............................(2)............................. 
              ................................................................ 

             วันที่....(3)....เดือน.........(4).............พ.ศ. .......(5)........ 

เรื่อง  รายงานผู้ปกครองไม่ปฏิบัติตามพระราชบญัญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 

เรียน  ผู้กำกับการสถานตีำรวจในท้องที่ 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. สำเนาหนังสือ................(6)................ที่................(7)................ 
    ลงวันที่......(8)......เดือน.........(9).............พ.ศ. .......(10)........       จำนวน   1   ฉบับ 
2. สำเนาหนังสือคณะกรรมการเขตพื้นที่การศึกษา/องค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่น/ 
    หน่วยงานมี่จดัการศกึษาภาคบังคับที่................(11)................ 
    ลงวันที่......(12)......เดือน.........(13).............พ.ศ. .......(14)........        จำนวน   1   ฉบับ 
3. หลักฐานการรับหนังสือ             จำนวน..(15)..ฉบับ 

ด้วย (นาย/นาง/นางสาว)................(16)............ผู ้ปกครองของ (ด.ช./ด.ญ.)............
(17)............ไม่นำเด็กเข้าไปเรียนตามกำหนด โดยสถานศึกษาและคณะกรรมการเขตพื้นที่การศึกษา/องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น หรือหน่วยงานที่จัดการศึกษาภาคบังคับ ได้เตือนให้ผู้ปกครองทราบรายละเอียดตามสิ่งที่ส่ง
มาด้วย 1-3 ซึ่งไม่ปฏิบัติตามมาตรา 6 มีความผิดตามมาตรา 13 แห่งพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ           
พ.ศ. 2545 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 

         ขอแสดงความนับถือ 

 

 

    ……………….(18)……………….. 
         (……....…..(19)…..……….) 

                        ตำแหน่ง.........(20)................ 
 
 

 
 
 
 
 
 

แบบ พฐ.16 



 
คำอธิบายการกรอกแบบ พฐ.16 

 
  แบบ พฐ.16 เป็นแบบที่สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา/องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือหน่วยงาน
ที่จัดการศึกษาภาคบังคับ แล้วแต่กรณี รายงานเจ้าพนักงาน เมื่อผู้ปกครองไม่ส่งเด็กเข้าเรียนเพื่อให้ปฏิบัติตามมาตรา 
๑๓ แห่งพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 

  ช่อง 1  เลขที่หนังสือ 
  ช่อง 2  สำนักงานเขตพื้นที่การศกึษา องค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น หรือหน่วยงาน 

ที่จัดการศึกษาภาคบังคบั แล้วแต่กรณี 
  ช่อง 3-5  วัน เดือน ปีที่ออกหนังสอื 
  ช่อง 6-10 สำเนาหนังสือสถานศึกษาที่แจ้งเตือนผู้ปกครอง 
  ช่อง 11-14 สำเนาหนังสือของสำนักงานเขตพื้นที่การศกึษา/องค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น 

หรือหน่วยงานที่จัดการศกึษาภาคบังคับที่แจ้งเตือนผู้ปกครอง 
  ช่อง 15  จำนวนหลักฐานการรับหนังสือ 
  ช่อง 16  ชื่อผู้ปกครอง 
  ช่อง 17  ชื่อเด็กที่จะเข้าเรียน 
  ช่อง 18-20 ชื่อและตำแหน่งประธานคณะกรรมการเขตพื้นทีก่ารศกึษา หรอืผู้บริหาร 
    องค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น หรือหน่วยงานที่จัดการศึกษาภาคบังคับ 
    แล้วแต่กรณ ี  
 
 

........................................................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
แบบหนังสือเตือนผู้ปกครองส่งนักเรียนเข้าเรียน 

 

 
 
ที่ ..................(1)..................     .............................(2)............................. 
              ................................................................ 

             วันที่....(3)....เดือน.........(4).............พ.ศ. .......(5)........ 

เรื่อง  นักเรียนขาดเรียน 

เรียน  ผู้ปกครอง (ด.ช./ด.ญ.)...................(6).................. 

ด้วย (ด.ช./ด.ญ.)...........................(7)...........................ซึ่งอยู่ในความปกครองของท่านหยุดเรียน
มาแล้ว ในเดือนน้ี รวม...................(8)..................วัน  เกินห้าวันติดต่อกัน  เกินกว่าเจ็ดวัน ในรอบ 1 เดือน 
โดยไม่ได้รับอนุญาต และไม่แจ้งสาเหตุให้โรงเรียนทราบ ซึ่งก่อให้เกิดผลเสียต่อการเรียนของนักเรียนเป็นอย่างยิ่ง 
โรงเรียนจึงขอเตือนให้ท่าน ส่งนักเรียนไปเข้าเรียนตามปกติโดยด่วน หากฝ่าฝืนโดยปราศจากเหตุผล อันสมควร  
จะมีความผิดตามมาตรา 15 แห่งพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 ต้องระวางโทษปรับไม่เกิน 
10,000 บาท (หนึ่งหมื่นบาทถ้วน) 

จึงเรียนมาเพื่อทราบและดำเนินการต่อไป 

         ขอแสดงความนับถือ 

 

    ……………….(9)……………….. 
         (……....…..(10)…..……….) 

                        ตำแหน่ง.........(11)................ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบ พฐ.17 



 
คำอธิบายการกรอกแบบ พฐ.17 

 
  แบบ พฐ.17 นี้มีไว้สำหรับให้สถานศึกษาเตือนผู้ปกครองกรณีนักเรียนขาดเรียน 

  ช่อง 1  เลขที่หนังสือ 
  ช่อง 2  ชื่อและที่ตั้งของสถานศึกษา 
  ช่อง 3-5  วัน เดือน ปีที่ออกหนังสอื 
  ช่อง 6, 7 ชื่อนักเรียนที่ขาดเรียน 
  ช่อง 8  จำนวนวันที่นักเรียนหยุดเรียน เลือกกรณีใดกรณหีน่ึง ระหว่างเกินห้าวัน 
    ติดต่อกัน หรือเกินกวา่เจด็วันตดิต่อกันในรอบหนึ่งเดือน 
  ช่อง 9-11 ชื่อและตำแหน่งผู้บริหารสถานศึกษา  
 
 

........................................................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
แบบรายงานกรณีนักเรียนหยุดเรียน 

 

 
 
ที่ ..................(1)..................     .............................(2)............................. 
              ................................................................ 

             วันที่....(3)....เดือน.........(4).............พ.ศ. .......(5)........ 

เรื่อง  นักเรียนหยุดเรียน 

เรียน  ...................(6).................. 

ด้วย.................(7).................ได้แจ้งให้ (นาย/นาง/นางสาว)..............(8)..............ซึ่งเป็นบิดา
หรือมารดาหรือผู้ปกครองของ (ด.ช./ด.ญ.)......................(9)......................เกิดวันที่......(10)......เดือน..........
(11)..........พ.ศ. .......(12).......เลขประจำตัวประชาชน.....................(13)......................ตั้งบ้านเรือนอยู่เลขที่
.........(14).........ถนน.................................หมู่ที่.....(15).....แขวง/ตำบล............(16)............เขต/อำเภอ/กิ่ง
อำเภอ..........(17)..........จังหวัด..........(18)..........ให้ส่ง (ด.ช./ด.ญ.)......................(19)......................นักเรียนชั้น
.................(20).................เข้าเรียนในสถานศึกษาหลังจากหยุดเรียนรวม..........(21)..........วัน ซึ่ง ❑ เกินห้าวัน
ติดต่อกัน ❑ เกินกว่าเจ็ดวันในรอบหน่ึงเดือนโดยปราศจากเหตุผลอันสมควร 

  บัดนี้......................(22)......................ได้ติดตามแล้ว แต่ผู้ปกครองดังกล่าวยังไม่ส่งเด็กเข้าเรียนแต่
อย่างใด 

จึงเรียนมาเพื่อทราบและดำเนินการต่อไป 

         ขอแสดงความนับถือ 

 

    ……………….(23)……………….. 
         (……....…..(24)…..……….) 

                        ตำแหน่ง.........(25)................ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบ พฐ.17/1 



 
คำอธิบายการกรอกแบบ พฐ.17/1 

 
  แบบ พฐ.17/1 นี้มีไว้สำหรับให้สถานศึกษารายงานต่อคณะกรรมการเขตพื้นที่การศึกษา องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น หรือหน่วยงานที่จัดการศึกษาภาคบังคับ แล้วแต่กรณี เมื่อสถานศึกษาเตือนผู้ปกครอง กรณี
นักเรียนหยุดเรียนแล้ว แต่ผู้ปกครองยังไม่ส่งนักเรียนดังกล่าวเข้าเรียน 

  ช่อง 1  เลขที่หนังสือ 
  ช่อง 2  ชื่อและที่ตั้งของสถานศึกษา 
  ช่อง 3-5  วัน เดือน ปีที่ออกหนังสอื 
  ช่อง 6  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา หรอืองค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน 
    หรือหน่วยงานที่จัดการศกึษาภาคบังคับ แล้วแต่กรณี 

ช่อง 7, 22 ชื่อสถานศึกษา 
  ช่อง 8  ชื่อบิดา มารดา หรือผู้ปกครองนักเรียน 
  ช่อง 9, 11 ชื่อนักเรียนที่หยุดเรียน 
  ช่อง 10-13 วัน เดือน ปีเกิด และเลขประจำตัวประชาชนของนักเรียน 
  ช่อง 14-18 ที่อยู่ของนักเรียนที่หยุดเรียน 
  ช่อง 20  ชั้นเรียนที่นักเรียนกำลังเรียน 
  ช่อง 21  จำนวนวันที่นักเรียนหยุดเรียน เลือกกรณีใดกรณหีน่ึง ระหว่างเกินห้าวัน 

ติดต่อกัน หรือเกินกวา่เจด็วันในรอบหน่ึงเดือน 
  ช่อง 23-25 ชื่อ และตำแหน่งผู้บริหารสถานศึกษา 
 
 

.....................................................................



 
แบบหนังสือขออนุญาตจำหน่ายนักเรียน 

 
 
 

ที่ .................(1).................           เขียนที่.......................(2)....................... 
              ................................................................ 

            วันที่....(3)....เดือน.........(4).............พ.ศ. .......(5)........ 

เรื่อง  ขออนุญาตจำหน่ายนักเรียน 

เรียน  ผู้อำนวยการสำนกังานเขตพื้นที่การศึกษา................(6)............... 

สิ่งที่ส่งมาด้วย ๑. บัญชีรายชือ่นักเรียนที่ขออนุญาตจำหน่ายนักเรียน  จำนวน.......(7).......ชดุ 
  ๒. .............................(8)............................    จำนวน.......(7).......ชดุ 

ด้วย....................................(9)..........................มีความประสงค์ขออนุญาตจำหน่ายนักเรียนออก
จากทะเบียนนักเรียนนักเรียนด้วยสาเหตุต่างๆ ดังนี้ 

1. นักเรียนขอย้ายสถานศึกษา    จำนวน.......(10).......คน 
2. นักเรียนถึงแก่กรรม     จำนวน.......(11).......คน 
3. นักเรียนไม่มีตัวตนอยู่ในพื้นที่    จำนวน.......(12).......คน  

  รายละเอียดตามบัญชีรายชื่อที่ส่งมาพร้อมหนังสือน้ี 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต 

    ขอแสดงความนับถือ 
 

(ลงชื่อ)………….….(13)………………. 
          (……....…..(14)…..……….) 

      ตำแหน่ง...............(15).................. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

แบบ พฐ.20 



 
คำอธิบายการกรอกแบบ พฐ.20 

 
  แบบ พฐ.20 มีไว้สำหรับให้สถานศึกษาขออนุญาตจำหน่ายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียนต่อ
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือหน่วยงานที่จัดการศึกษาภาคบังคับ แล้วแต่กรณี 
เมื่อนักเรียนขอย้ายโรงเรียน และ/หรือถึงแก่กรรม และ/หรือไม่มีตัวตนอยู่ในพื้นที่ 

  ช่อง 1  เลขที่หนังสือ 
  ช่อง 2  ชื่อและที่ตั้งของโรงเรียน 

ช่อง 3-5  วัน เดือน ปีที่ออกหนังสอื 
  ช่อง 6  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา องคก์รปกครองส่วนท้องถิ่น  

หรือหน่วยงานที่จัดการศกึษาภาคบังคับ แล้วแต่กรณี 
  ช่อง 7  จำนวนชุดของเอกสาร 

ช่อง 8  ระบุเอกสารหลักฐานที่ขออนุญาตจำหน่ายนักเรียน เช่น สำเนาใบมรณบัตร 
   หนังสือรับรองการไม่มตีวัตนอยู่ในพื้นที่ 

ช่อง 9  ชื่อสถานศึกษา 
ช่อง 10  จำนวนนักเรียนที่ขออนุญาตจำหน่ายแต่ละกรณี 
ช่อง 11-12 ชื่อและตำแหน่งผู้บริหารสถานศึกษา 

  
 
 

................................................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
แบบรับรองการไม่มีตัวตน 

 
              เขียนที่.......................(1)....................... 
              ................................................................ 

            วันที่....(2)....เดือน.........(3).............พ.ศ. .......(4)........ 

  ด้วย ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)..............................(5).......................อยู่บ้านเลขที่.....(6).....        
หมู่ที่...(7)...แขวง/ตำบล........(8).........เขต/อำเภอ/กิ่งอำเภอ............(9)...........จังหวัด.................(10).................. 
ขอรับรองว่า เด็กชาย/เด็กญิง.................(11)..................เกิดวันที่...(๑๒)...เดือน.......(13).........พ.ศ. .....(14).....  
เลขประจำตัวประชาชน.....................(15)..................เป็นบุตร/อยู่ในความปกครองของ.............(16).............อาศัย
อยู่บ้านเลขที่............(17)...........หมู่ที่.......(18).......แขวง/ตำบล……………….………..(19)…..………..………..เขต/
อำเภอ/กิ่งอำเภอ……………(20)…….……..…จังหวัด………....(21)………ซึ่งปัจจุบันไม่มีตัวตนผู้ปกครองและนักเรียนอยู่
ในท้องที่ เนื่องจากได้อพยพไปอยู่ที่อื่น โดยไม่ได้แจ้งการย้ายออกจากทะเบียนบ้าน (ทร.14)  

     
 

(ลงชื่อ)…………….(22)……………….. 
         (……....…..(23)…..……….) 
ตำแหน่ง..............(24)................... 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

แบบ พฐ.23 



 
คำอธิบายการกรอกแบบ พฐ.23 

 
 ช่อง 2  สถานศึกษาที่ออกหนังสอื 
 ช่อง 2-4  วัน เดือน ปีที่เขียนคำร้อง 
 ช่อง 5  ชื่อผู้รับรอง 
 ช่อง 6-10 ที่อยู่ผู้รับรอง 

ช่อง 11-15 ชื่อ วัน เดือน ปีเกิด และเลขประจำตัวประชาชนของนักเรียนที่ 
ไม่มีตัวตนอยู่ในพื้นที ่

 ช่อง 16  ชื่อผู้ปกครองเด็กที่ไม่มตีวัตน 
 ช่อง 17-21 ที่อยู่ของนักเรียนตามทะเบียนบ้าน (ทร.14) 

ช่อง 22-24 ชื่อและตำแหน่งของผู้รับรอง ซึ่งได้แก่ ผูใ้หญ่บ้าน กำนัน หรือเจา้พนักงาน 
ปกครองอื่นๆ 

 
 

………………………………………………………………… 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



สำหรับ เจ้าหน้าที่กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ เท่านั้น

เลขที่แบบบันทึก

ครั้งที่ ปี

วันที่รับเรื่อง

ตำแหน่ง

การเข้ารับบริการ Walk in - ออกหน่วยเคลื่อนที่ สำรวจ รับจากองค์กร/หน่วยงานภายนอก

ชื่อ-นามสกุล ผู้สำรวจรับเรื่อง/สอบข้อเท็จจริง

แบบคำขอรับความช่วยเหลือผู้ประสบปัญหาทางสังคม

กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์

1. ผู้ยื่นคำร้อง / ผู้แจ้งแทน (กรณีไม่สามารถยื่นคำร้องได้ด้วยตนเอง)/ ผู้ยื่นคำขอ

คำนำหน้าชื่อ (นาย/นาง/นางสาว/อื่นๆ

เลขที่บัตรประชาชน

วัน/เดือน/ปีเกิด

ความสัมพันธ์กับผู้ประสบปัญหา

...) ชื่อ นามสกุล

1 กรณีไม่มีเนื่องจาก

อายุ ปี เพศ ชาย หญิง

ระดับการศึกษาสูงสุด

บ้านเลขที่ หมู่ที่ ชื่อหมู่บ้าน ตรอก

ซอย ถนน ตำบล/แขวง

อำเภอ/เขต จังหวัด รหัสไปรษณีย์

โทรศัพท์ โทรสาร โทรศัพท์มือถือ

e-Mail

2. ประวัติผู้ประสบปัญหาทางสังคม
2.1 กรณีบุคคลทั่วไป

คำนำหน้าชื่อ (นาย/นาง/นางสาว/อื่นๆ.. ชื่อ นามสกุล

เลขที่บัตรประชาชน กรณีไม่มีเนื่องจาก

วัน/เดือน/ปีเกิด อายุ ปี เพศ ชาย หญิง

เชื้อชาติ สัญชาติ ศาสนา

สถานภาพ O โสด O สมรสอยู่ด้วยกัน O สมรสแยกกันอยู่ หย่าร้าง 0 ไม่ได้สมรสแต่อยู่ด้วยกัน O หม้าย (คู่สมรสเสียชีวิต)

2.2 กรณีเด็ก

คำนำหน้าชื่อ (ด.ช./ด.ญ./นาย/นาง/นางสาว/อื่นๆ ....... . นามสกุล

เลขที่บัตรประชาชน กรณีไม่มีเนื่องจาก

วัน/เดือน/ปีเกิด ....................... ปี เพศ ชาย หญิง

เชื้อชาติ สัญชาติ ศาสนา

กรณีเด็ก กรอกข้อมูลเพิ่มเติม ดังนี้

บิดา ชื่อ นามสกุล

มารดา ชื่อ นามสกุล

วัน/เดือน/ปีเกิด

วัน/เดือน/ปีเกิด

0ધૂ આ

อายุ ปี

สาเหตุของการอุปการะ

ความสัมพันธ์ของผู้อุปการะเด็ก O ปู่ O ย่า O ตา O ยาย O ลุง O ป้า O น้า O อา O ไม่มีความสัมพันธ์ อื่นๆ

บิดา O ทอดทิ้ง O เสียชีวิต O ต้องโทษจำคุก O อื่นๆ ระบุ

มารดา O ทอดทิ้ง O เสียชีวิต O ต้องโทษจำคุก O อื่นๆ ระบุ




























